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Муниципальное автономное учреждение «Дирекция спортивных сооружений» 

(МАУ «Дирекция спортивных сооружений») 

ИНН 4027078690, КПП 402901001, ОКПО 96127567 

полное наименование учреждения 

ПРИКАЗ № 130
о внесении изменений в учетную политику для целей бухгалтерского учета 

г. Калуга 29 декабря 2023 г. 

Во исполнение Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, приказа Минфина России от 
1 декабря 2010 № 157н 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить изменение в учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно

приложению и ввести ее в действие с 1 января 2024 года.

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы,

необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении и

организации бухгалтерского учета, санкционирования расходов учреждения.

3. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Р.Е. Федина.

Директор С.П. Чесноков 
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Приложение 

к приказу от 29 декабря 2023  

№ 130 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика МАУ «Дирекция спортивных сооружений» (далее – учреждение) 

разработана в соответствии с: 
 с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н «Об утверждении

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной

власти (государственных органов), органов местного самоуправления,
органов управления государственными внебюджетными фондами,

государственных академий наук, государственных (муниципальных)

учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к

Единому плану счетов № 157н);
 приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по

его применению» (далее – Инструкция № 174н);
 приказом Минфина 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения

кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и

принципах назначения» (далее – приказ № 85н);
 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка

применения классификации операций сектора государственного управления»

(далее – приказ № 209н);

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых

органами государственной власти (государственными органами), органами

местного самоуправления, органами управления государственными
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ

№ 52н);
 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов,

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н,

№ 259н, № 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы

бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС
«Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой)

отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События
после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет

о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС

«Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от

30.05.2018 №122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений
курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее –

СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные

договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно
СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС

«Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 №

129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее
– СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС

«Биологические активы»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение 

ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об 

утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его 

применению» (Инструкция № 162н). 
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Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка 

Учреждение Муниципальное автономное учреждение 
«Дирекция спортивных сооружений» 

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии 

с Рабочим планом счетов 

Х 18 разряд номера счета бухучета – код вида 
финансового обеспечения (деятельности) 

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделение во главе с главным

бухгалтером.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.

2. В учреждении действуют постоянные комиссии на основании приказа руководителя:

 комиссия по поступлению и выбытию активов;
 инвентаризационная комиссия;

 комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта;

 комиссия для проведения внезапной ревизии кассы.

2.1. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2.2. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 

его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения оцениваются существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

II. Технология обработки учетной информации

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных

продуктов 1С: Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения (ред.2.0) и 1С-

Камин: Зарплата для бюджетных учреждений (ред. 5.5).
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
главный бухгалтер учреждения осуществляет электронный документооборот по

следующим направлениям:

 система электронного документооборота с управлением финансов города
Калуги;

 передача бухгалтерской отчетности главному распорядителю бюджетных

средств – управление физической культуры, спорта и молодежной политики города

Калуги;
 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в

инспекцию Федеральной налоговой службы;
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 передача сведений кадрового и персонифицированного учета в отделение

социального и пенсионного фонда России по Калужской области;
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте

bus.gov.ru;

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и
отчетности:

 на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы 1С:

Предприятие. Бухгалтерия государственного учреждения (ред.2.0), еженедельно – 1С-
Камин: Зарплата для бюджетных учреждений (ред. 5.5);

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный бухгалтер анализирует

ошибочные данные, вносит исправления в регистры бухучета и при необходимости – в

первичные документы. Ошибки, допущенные в прошлых годах, отражаются на счетах
бухучета обособленно – с указанием субконто «Исправление ошибок прошлых лет».

Основание: пункт 18 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

III. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 1),

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н,
Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела III

настоящей учетной политики.

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд номера 

счета 
Код 

1–4 
Аналитический код вида услуги: 
1101 «Физическая культура» 

5–14 0000000000 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов;

 коду вида расходов;

 аналитической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов.

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности) 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы

учреждения);

 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

 5 – субсидии на иные цели.

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 
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Учреждение ведет учет на забалансовых счетах, утвержденных в Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н.  
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Если иное не предусмотрено положениями Инструкции N 157н и настоящей Учетной 
политикой, имущество, учитываемое на забалансовых счетах, отражается: 

- по стоимости на дату выбытия объектов с балансового учета;

- в условной оценке: 1 объект - 1 рубль - при нулевой стоимости или при
отсутствии стоимостных оценок. 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые 

на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для 

объектов, учитываемых на балансе. 
В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на 

забалансовых счетах 17 и 18 ведется 

- в разрезе соответствующих кодов (составных частей кодов) бюджетной
классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ (в части забалансовых счетов, 

открытых к счету 0 201 11 000). 

Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных 

участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него 
осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование". 

Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), 

дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 "Награды, 
призы, кубки и ценные подарки, сувениры" до момента вручения: 

- по стоимости приобретения,

- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении
такого имущества от иных организаций бюджетной сферы). 

 (Основание: п. 345 Инструкции N 157н) 

На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное 
пользование работникам (сотрудникам)", помимо форменного обмундирования и 

специальной одежды, учитываются 

- имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей по
результатам специальной оценки труда. 

В случае передачи имущества в личном пользовании - материальных запасов 

другому учреждению оно подлежит сдаче на склад. При этом поднятие на баланс такого 

имущества отражается в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 по: 
- справедливой стоимости.

Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается 

следующим образом: 
- бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется

датой обнаружения ошибки (текущей датой), проводка по исправлению также 

формируется текущей датой. При этом данный показатель не учитывается для 
отчетности в операциях текущего года, корректируются входящие на начало года 

остатки. 

2. Организация дополнительного аналитического учета формируется по
следующим правилам: 

2.1. Устанавливаются следующие особенности формирования аналитических 

кодов в номерах счетов (1-17 разряды): 
а) в 5 - 17 разрядах счетов по учету нефинансовых активов: 0 101 00 000, 0 102 

00 000, 0 103 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 111 00 000, 0 114 00 000, в 5 - 17 

разрядах счета по учету денежных документов 0 201 35 000 указываются нули (за 

исключением объектов, возникающих в рамках реализации национальных 
проектов). 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/17
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/18
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/1
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/7
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2345
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/27
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б) в 1 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 

0 304 96 000 указываются нули. 
в) в 15 - 17 разрядах счетов 0 401 20 24Х, 0 401 20 28Х, 0 401 20 25Х при 

безвозмездных передачах нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных 

средств), обязательств указываются коды видов расходов 802-809 из группы 800 "Иные 
бюджетные ассигнования". 

г) в 15 - 17 разрядах счетов 0 401 10 19Х при безвозмездном получении 

нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), обязательств 

указываются подстатьи статьи 190 "Безвозмездные неденежные поступления" 
аналитической группы подвида доходов бюджетов. 

д) порядок формирования 1-17 разрядов счета 0 304 04 ХХХ при безвозмездных 

передачах нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), 
обязательств при внутренних расчетах (между головным учреждением и/или 

обособленными подразделениями): 

- в 1 - 14 разрядах отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым

назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финобеспечения 
приобретаемого имущества; 

- в 15 - 17 разрядах указывается КВР 801.

е) порядок формирования 1-17 разрядов счета 0 304 04 ХХХ при безвозмездном
получении нефинансовых активов, финансовых активов (кроме денежных средств), 

обязательств при внутренних расчетах (между головным учреждением и/или 

обособленными подразделениями): 
- в 1 - 14 разрядах отражаются нули, если иное не предусмотрено целевым

назначением имущества и (или) средств, являющихся источником финобеспечения 

приобретаемого имущества; 

- в 15 - 17 разрядах указывается АнКВД 191.

2.2. При безвозмездном получении имущества поступившие нефинансовые 

активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов 
раздела и подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они 

подлежат использованию. 

Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от организаций бюджетной 
сферы и были учтены у передающей стороны по КФО 1, 4, 5, 6, то они принимаются к 

учету по КФО 4. Недвижимое имущество (в том числе вложения в недвижимое 

имущество) принимается к учету по КФО 4. Если у передающей стороны имущество 

было учтено по КФО 2, то решение о выборе КФО принимается комиссией по 
поступлению и выбытию активов с учетом принятого учредителем решения о 

закреплении имущества за учреждением и порядка его планового использования. 

Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от иных организаций, то по 
согласованию с учредителем они могут быть приняты к учету по КФО 4, если это 

соответствует цели их использования, определенной передающей стороной. 

2.3. При передаче в аренду основных средств в 1-4 разрядах счета 0 101 00 000: 
остается тот же раздел/подраздел расходов, на котором был учтен объект. 

2.4. Аналитический учет по счету 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые 
активы" ведется в разрезе видов (кодов) затрат по каждому строящемуся 

(реконструируемому, модернизируемому), приобретаемому (изготавливаемому, 

создаваемому) объекту нефинансовых активов в Многографной карточке. 
 (Основание: п. 128 Инструкции N 157н) 

2.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в "Журнале операций 

расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям" в разрезе групп 
контрагентов.  

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2128
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2.6. Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным 

выплатам ведется "Журнале по прочим операциям" в разрезе контрагентов 

(получателей выплат); 
 (Основание: п. 257 Инструкции N 157н) 

2.7. Перенос исходящих остатков по аналитическим счетам бухгалтерского учета, 

сформированным в отчетном периоде, на входящие остатки по соответствующим 

аналитическим счетам бухгалтерского учета при смене аналитических составных частей 

номеров счетов осуществляется в межотчетный период с применением счета 401 30. 

2.8. Операции по заключению счетов бухгалтерского учета являются операциями 

отчетного финансового года, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) и 
включаются в регистры бухгалтерского учета отчетного финансового года, а также 

формируют остатки на конец отчетного финансового года. 

IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены ответственными

лицами в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение
2).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.1. В учреждении устанавливаются следующие правила определения справедливой 

стоимости объектов бухгалтерского учета (нефинансовых активов и арендных платежей): 

справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов 
методом рыночных цен. 

Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по 

выбору Комиссии): 
- сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в

письменной форме от организаций изготовителей, балансодержателей; 

- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики;
- экспертных заключений (при условии документального подтверждения

квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов

производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.); 
- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих

объектов в СМИ, в сети Интернет и т.д. 

При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов 
могут использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с 

применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого 

имущества. 

При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 
Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков 

согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в 

РФ". 
Расчет справедливой стоимости подтверждается протоколом заседания 

Комиссии. 

(Основание: п.п. 54, 59 СГС "Концептуальные основы", п.п. 7, 22 СГС "Основные 
средства", п. 22, абз. 2 п. 29 СГС "Запасы", п.п. 25, 31 Инструкции N 157н). 

Начисление задолженности по недостаче нефинансовых активов отражается в 

составе финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой 
стоимости на день обнаружения ущерба. 

(Основание: п. 47 СГС "Основные средства", п. 38 СГС "Запасы") 
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1.2. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых 

активов расчет стоимости ликвидируемых (выделяемых) частей осуществляется исходя 
из стоимости частей, указанных в Инвентарной карточке объекта. Если стоимость 

ликвидируемых (выделяемых) частей неизвестна, то: 

- для недвижимости она определяется пропорционально размеру площади
выделяемой части (частей) в площади всего объекта; 

- для движимого имущества определяется справедливая стоимость всего объекта,

справедливая стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей. Затем определяется доля 

(процент) каждой из ликвидируемых (выделяемых) частей от справедливой стоимости 
объекта. Рассчитанный процент умножается на балансовую стоимость объекта. 

(Основание: п.п. 27, 85 Инструкции N 157н) 

1.3. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций 

бюджетной сферы, Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их 

соответствие критериям учета по группам и видам имущества на основании 

действующего законодательства и положений настоящей Учетной политики в момент 
постановки на балансовый учет. При выявленном несоответствии профильной 

Комиссией принимаются решения: 

- если по указанным основаниям полученные основные средства 
классифицируются как материальные запасы, они должны быть учтены в качестве 

материальных запасов сразу же при принятии к балансовому учету на основании 

документов, подтверждающих поступление объекта; 
- если полученные материальные запасы классифицируются как основные

средства, они должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к 

балансовому учету; 

- если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный
аналитический счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект 

должен быть учтен на корректном аналитическом счете сразу же при принятии к 

балансовому учету. 

1.4. По нефинансовым активам (основным средствам, нематериальным активам), 

полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, Комиссией по 
поступлению и выбытию активов проверяется соответствие ранее начисленной 

амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива. Если по оценке 

профильной Комиссии выявлен: 

- факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо
неначисление), то передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных 

учетных данных. Если в ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной не 

будет скорректирована, то возможность перерасчета амортизации учреждением 
согласовывается с органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и 

полномочия учредителя; 

- указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового актива не

соответствует нормам законодательства или срок полезного использования истек, то 
решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок использования 

нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом дальнейшее 

начисление амортизации осуществляется исходя из этого установленного срока. 

По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением 

получения от организаций бюджетной сферы), Комиссией по поступлению и выбытию 
активов устанавливается срок полезного использования: 

- с учетом информации, предоставленной контрагентом, о сроке фактической

эксплуатации передаваемого нефинансового актива; 

- с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении
и выявленного физического износа объекта. 

Начисление амортизации осуществляется исходя из определенной профильной 

Комиссией стоимости полученного нефинансового актива и установленного срока 
полезного использования. 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2027
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1.5. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной ликвидации, 
ремонта, разукомплектации других нефинансовых активов или в счет погашения 

задолженности по недостаче имущества и не планируемые к реализации, отражаются в 

учете по тому коду финансового обеспечения (КФО), по которому ранее числился 
соответствующий объект нефинансовых активов. 

Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение 

учреждения по результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей 

реализации, подлежат отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход 
деятельность" (КФО 2), если иное не определено органом, осуществляющим в 

отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 

Материальные запасы, предназначенные для дальнейшей реализации и 
образуемые в результате хозяйственной деятельности учреждения как вторичное сырье, а 

именно: макулатура, металлолом, полимерная пленка, дрова, серебросодержащие 

растворы, серебросодержащие пленки или иное - подлежат отражению по коду вида 

деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2), если иное не определено 
органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 

1.6. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от 
приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 

"Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего 

использования. 
Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на 

учет по коду вида деятельности 4 "Субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания" возможен только при одновременном выполнении 

следующих условий: 
- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в 

деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания; 

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято
решение о закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств 

субсидии (если закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться 

за счет средств субсидий). 
Перевод с КФО 2 на КФО 4 основных средств, учтенных на счете 21, 

осуществляется на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). При этом отражается 

уменьшение счета 21 по КФО 2 и увеличение счета 21 по КФО 4. 

1.7. По земельным участкам, впервые вовлекаемым в хозяйственный оборот, не 

внесенным в государственный кадастр недвижимости, на которые государственная 

собственность как разграничена, так и не разграничена, закрепленным, а также не 
закрепленным на праве постоянного (бессрочного) пользования за учреждением, 

первоначальная стоимость определяется: 

- на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного

в государственный кадастр недвижимости. 
(Основание: пп. б) п. 17 СГС "Непроизведенные активы") 

1.8. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их 
использование по назначению (ответственные лица), определяются: 

- договором о материальной ответственности.

1.9. Списанные с баланса объекты нефинансовых активов не признаются 

объектами учета на забалансовом счете 02 при условии, что мероприятия по их 

утилизации завершены в день принятия решения об их списании. 

1.10. При изъятии нефинансового актива в качестве вещественного 

доказательства отражается внутреннее перемещение объекта на счетах бухгалтерского 

учета с указанием в качестве ответственного лица наименования уполномоченного 
органа власти, совершившего изъятие. 
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2. Основные средства

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 
месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к 

группе «Производственный и хозяйственный инвентарь», приведен в приложении 3. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования: 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы,

полки;

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы,
компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы,

микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние

накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 10 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов 

определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 

Устанавливается следующий порядок признания самостоятельным инвентарным 
объектом структурной части основного средства: 

- срок полезного использования структурной части существенно отличается от сроков

полезного использования других частей;

- сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они
относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении

Правительства РФ от 01.01.2002 года N 1;

Основание: п. 10 СГС "Основные средства".

2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 

10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из четырнадцати 
знаков: 

1-й разряд – код источника финансового обеспечения (КФО 2, 4); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 

7-10-й разряды – год приобретения; 
11–14-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным лицом в 

присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов 

путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 

способом, что и на сложном объекте. 

2.5. Объекты финансовой аренды, полученные в безвозмездное пользование, 

учитываются по тому виду деятельности, по которому будут использоваться. 

Если объект финансовой аренды, полученный в безвозмездное пользование, 
используется в нескольких видах деятельности, то он учитывается по тому КФО, по 

http://internet.garant.ru/document/redirect/71589050/1010
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которому предполагается получение наибольших выгод или полезного потенциала от 

использования этого объекта. 

2.6. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

– линейным методом – на объекты основных средств. 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 

Стандарта «Основные средства». 

2.7. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

2.8. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные 

средства». 
Срок полезного использования основных средств, включенных в десятую 

амортизационную группу, определяется: 

- комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов. При этом используется
техническая документация, паспорта объектов, СНиПы.

2.9. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), 

определяется согласно Постановлению Городской Управы от 01.02.2011 №31-п «О 
порядке определения видов и перечней особо ценного движимого имущества 

муниципального автономного или бюджетного учреждения». 

2.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 

стоимости. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н. 

2.11. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

2.12. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 
доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» 

на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 

амортизации. 

2.13. Особенности учета единых функционирующих систем: 

2.13.1 К единым функционирующим системам относятся: 

- пожарная сигнализация;

- охранная сигнализация;

- система видео- и аудионаблюдения;
- система контроля доступа;

- кабельная система локальной вычислительной сети;

- телефонная сеть;
- "тревожная кнопка";
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- иные (поименуйте) аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к

стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются
кабельными линиями или по радиочастотным каналам].

Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 10 СГС "Основные средства".

2.13.2 Единые функционирующие системы: 

- не являются отдельными объектами основных средств;

- расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние,

пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных
средств.

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в

эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой, в Инвентарной
карточке) соответствующего здания (сооружения), учитываемого в балансовом учете, в

разделе "Индивидуальные характеристики".

2.13.3 Отдельные элементы единых функционирующих систем, соответствующие 
критериям отнесения к основным средствам, подлежат учету в составе основных средств 

согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 10 СГС "Основные средства") 

2.13.4 Единые функционирующие системы признаются в учете самостоятельными 

объектами основных средств, если: 
- они получены от иных организаций бюджетной сферы (в т.ч. в результате

реорганизации) в виде одного инвентарного объекта (единой системы);

- являются неотделимыми улучшениями в арендованные объекты;

- согласно решению Комиссии по поступлению и выбытию активов система
представляет собой комплекс объектов основных средств, признаваемых для целей

бухгалтерского учета единым инвентарным объектом согласно пункту 2.2 настоящей

Учетной политики.
Основание: п. 10 СГС "Основные средства", письмо Минфина России от 29.01.2019

N 02-06-10/5107.

2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, 

отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на забалансовом 

счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». 

2.16. Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники: 

В учреждении определен следующий порядок учета компьютерной вычислительной 
техники и периферийных устройств к ней: 

2.16.1. Оборудование для локально-вычислительной сети (ЛВС) учитывается как 

отдельные инвентарные объекты, а именно: 
- ноутбук (дополнительные периферийные принадлежности, картридер, твердый

накопитель, манипуляр «мышь», наушники); 

- моноблок (дополнительные периферийные принадлежности наушники,
картридер, твердый накопитель. манипуляр «мышь», наушники); 

- системный блок, включая аппаратное обеспечение, сетевую плату, жесткий диск

(дополнительные периферийные устройства и принадлежности, монитор, клавиатура, 

манипулятор "мышь", наушники, картридер, твердый накопитель, разветвитель USB, 
внешняя web- камера); 

- внешняя web-камера;

- стойка, коммутационный шкаф;
- коммутатор;

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2045
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http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2045
http://internet.garant.ru/document/redirect/71589050/1010
http://internet.garant.ru/document/redirect/71589050/1010
http://internet.garant.ru/document/redirect/72227678/0
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- внешний модем;

- внешний модуль Wi-Fi;
- репитер;

- источник бесперебойного питания;

- принтер;
- многофункциональное устройство;

- сканер;

- копир.

В Инвентарной карточке каждого объекта указывается его принадлежность к
виду ЛВС. 

2.16.2. Оборудование для автоматизированного рабочего места (АРМ) учитывается как 

самостоятельные объекты, а именно: 
- ноутбук (дополнительные периферийные принадлежности клавиатура, 

манипулятор "мышь"); 

- моноблок с клавиатурой и манипулятором "мышь" (дополнительные

периферийные принадлежности, например, картридер, твердый накопитель); 
- системный блок, включая аппаратное обеспечение, монитор, клавиатуру,

манипулятор "мышь" (дополнительные периферийные принадлежности наушники, 

картридер, твердый накопитель, разветвитель USB, внешняя web- камера); 
- принтер;

- многофункциональное устройство;

- сканер;
- копир;

- источник бесперебойного питания;

- внешний модуль Wi-Fi.

Иные компоненты персонального компьютера могут классифицироваться как:
- самостоятельные объекты основных средств (наушники, колонки, web-камера,

твердый накопитель, внешний модем, репитер, разветвитель USB, картридер, флеш-

карта); 
- составные части персонального компьютера (наушники, колонки, web-камера,

твердый накопитель, внешний модем, репитер, разветвитель USB, картридер, флеш-

карта). 
Так же, некоторые компоненты могут числиться как самостоятельные 

инвентарные объекты структурной части основного средства - персонального 

компьютера, имеющие срок полезного использования, существенно отличающийся от 

срока полезного использования персонального компьютера в целом. 
Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

При включении в состав персонального компьютера перечень всех компонентов 
приводится в Инвентарной карточке. 

2.16.3. Персональный компьютер и периферийные устройства к нему в составе сложного 

изделия или прибора (школьный учебный тренажер) могут классифицироваться как: 

- составная часть сложного изделия (прибора), с обязательной отметкой в
Инвентарной карточке изделия (прибора); 

- самостоятельный инвентарный объект структурной части основного средства -

сложного изделия (прибора), имеющий срок полезного использования, существенно 
отличающийся от срока полезного использования сложного изделия (прибора). 

Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 
2.16.4. Предустановленное лицензионное программное обеспечение (неисключительные 

права) (операционная система, Microsoft Offiсе и аналогичные программы) стоимость 

которого спецификацией договора не определена, учитывается в составе персонального 

компьютера. 

2.17. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам: 
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2.17.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 

принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как 
материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного 

средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не 

отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости 
приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в 

дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете 

операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации). 

Основание: п. 45 Инструкции N 157н, п. 10 СГС "Основные средства". 

2.17.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, 

учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на 
каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер 

соответствующего основного средства. 

Основание: п. 46 Инструкции N 157н. 

2.17.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного 

средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости 

соответствующего основного средства. 
Основание: п. 23 Инструкции N 157н, п. 15 СГС "Основные средства". 

2.17.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате 
дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, 

которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения 

профильной комиссии. 

2.17.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, 

которая пришла в негодность, на новую стоимость этой принадлежности списывается на 

себестоимость (финансовый результат). Исключение составляют исправные 
принадлежности существенной стоимости, определяемой согласно настоящей Учетной 

политике. Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

Основание: п. 27 Инструкции N 157н. 

2.17.6. При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава 

объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных 

запасов по справедливой стоимости. 
Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете 

разукомплектации. Амортизация при этом уменьшается пропорционально доле 

балансовой стоимости принадлежности в первоначальной стоимости основного 
средства. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

2.17.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя 

объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, 
не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов 

основных средств отражается в Инвентарной карточке. 

2.17.8. Проверка наличия приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе 

основного средства, производится: 

- при передаче основных средств между ответственными лицами;
- при поступлении основных средств в организацию.

2.17.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются: 

Вид основных 

средств 
Состав приспособлений и принадлежностей 
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Автотранспортные 

средства 

- домкрат;

- гаечные ключи;
- компрессор (насос);

- буксировочный трос;

- аптечка;
- огнетушитель;

- знак аварийной остановки;

- резиновые (иные) коврики;

- съемные чехлы на сидения;
- канистра;

- съемный багажник, съемный бокс.

Средства 
вычислительной 

техники и связи 

- сумки и чехлы для переносных компьютеров;
- сумки для проекторов;

- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов;

- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных 

компьютеров, радиостанций;
- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров.

Фото- и 

видеотехника 

- штативы;

- сумки и чехлы;

- сменная оптика.

Ручной электро- и 

пневмоинструмент 

- сумки (ящики);

- сменные насадки;
- сменные аккумуляторные батареи;

- зарядные устройства.

2.18. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, 

модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств: 

2.18.1. В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на восстановление 

пользовательских характеристик основных средств, - устранение неисправностей 

(восстановление работоспособности) объектов. В результате ремонта технические 
характеристики объекта основных средств могут быть улучшены. 

Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на 

поддержание пользовательских характеристик основных средств на изначально 

предусмотренном уровне (срок полезного использования, мощность, качество 
применения, количество и площадь объектов, пропускная способность и тому подобное). 

Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость 

основных средств, а списываются на текущие расходы. 
(Основание: п. 27 Инструкции N 157н) 

2.18.2. Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат на ремонт 
основных средств и регулярные осмотры на наличие дефектов, если они являются 

обязательным условием эксплуатации объектов: 

- существенной признается стоимость, составляющая более 50% от 

первоначальной (балансовой) стоимости всего объекта; 
- существенные затраты увеличивают первоначальную (балансовую) стоимость

ремонтируемых/осматриваемых объектов. Одновременно первоначальная стоимость 

уменьшается на затраты по ранее проведенным ремонтам и осмотрам. 
При этом отражаются бухгалтерские записи: 

Дебет Х 104 ХХ 411 Кредит Х 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости 

объекта на сумму амортизации в части затрат по проведенным ранее ремонтам; 

Дебет Х 401 10 172 Кредит Х 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости 
объекта на сумму остаточной стоимости в части затрат по проведенным ранее ремонтам. 

Норма применяется к следующим объектам основных средств: 

- машины и оборудование.

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2027
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При отсутствии документального подтверждения стоимости предыдущего 

ремонта стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о 
проведенном осмотре и регламентном ремонте отражается в Инвентарной карточке 

объекта. 

(Основание: п. 28 СГС "Основные средства") 

2.18.3. Устанавливается следующий порядок отражения существенных затрат на замену 

отдельных составных частей объекта основных средств, являющегося комплексом 

конструктивно-сочлененных предметов, в том числе в ходе капитального ремонта: 
- существенной признается стоимость составной части, составляющая более 50%

от первоначальной (балансовой) стоимости всего объекта; 

- стоимость устанавливаемой новой составной части включается в стоимость
объекта, одновременно его стоимость уменьшается на стоимость выбывающих 

составных частей, которая относится на текущие расходы. 

При этом отражаются бухгалтерские записи: 

Дебет Х 104 ХХ 411 Кредит Х 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости 
объекта на сумму амортизации выбывающей части; 

Дебет Х 401 10 172 Кредит Х 101 ХХ 410 - уменьшение балансовой стоимости 

объекта на сумму остаточной стоимости выбывающей части. 
Порядок применяется к следующим группам основных средств: 

- "Машины и оборудование";

В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не
представляется возможным, стоимость ремонтируемого объекта не уменьшается. 

Информация о замене составных частей отражается в Инвентарной карточке объекта. 

(Основание: п. 27 СГС "Основные средства", письмо Минфина России от 

25.05.2018 N 02-06-10/35540) 

2.18.4. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной 

сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) 
присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). 

Стоимость монтажных работ учитывается: 

- при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств;
- при формировании себестоимости продукции, работ, услуг (списывается на

текущие расходы), если монтажные работы осуществляются в отношении объекта 

основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована. 

(Основание: п.п. 23 Инструкции N 157н, п.п. 15, 19 СГС "Основные средства) 

2.18.5. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 

элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение 
балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных 

договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились 

(повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования 

объектов основных средств. 
Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 

модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, 

подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой 
стоимости. 

(Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции N 157н, п. 19 СГС "Основные 

средства) 

2.18.6. В рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. 

по монтажу единых функционирующих систем) устанавливается следующий порядок 

учета затрат на создание новых объектов, отвечающих критериям отнесения к основным 
средствам: 

- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего

характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 "Работы, услуги по 
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содержанию имущества" КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 

"Прочие работы, услуги" в части монтажных работ; 
- часть стоимости работ, формирующая первоначальную стоимость, на основании

Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в дебет счета 0 106 00 000 "Вложения в 

нефинансовые активы"; 
- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов

созданные объекты принимаются к учету в качестве самостоятельных инвентарных 

объектов основных средств. 

2.18.7. В рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. 

по монтажу единых функционирующих систем) устанавливается следующий порядок 

учета затрат на увеличение стоимости числящегося на балансе движимого имущества: 
- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего

характера и подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 "Работы, услуги по 

содержанию имущества" КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 

"Прочие работы, услуги" в части монтажных работ; 
- часть стоимости работ, увеличивающая балансовую стоимость определенных

основных средств, на основании Акта выполненных работ, Акта КС-2 списывается в 

дебет счета 0 106 00 000 "Вложения в нефинансовые активы"; 
- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов

принимается к учету увеличение стоимости числящихся на балансе основных средств в 

качестве достройки, реконструкции, модернизации, дооборудования. 

2.18.8. Выбор допустимого источника финансирования расходов по осуществлению 

ремонта основных средств, в том числе зданий и помещений, решение об отнесении 

проводимых работ к категории текущего или капитального осуществляется следующим 
образом: 

Для недвижимого имущества - на основании: 

- акта независимого эксперта в области строительства, реконструкции,
капитального ремонта объектов капитального строительства. 

Для движимого имущества - на основании: 

- заключения службы ремонта учреждения или организации, осуществляющей
техническое обслуживание оборудования. 

2.19. Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных 

средств: 

2.19.1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств 

оформляется Актом о списании имущества установленной для данного основного 
средства формы. Принятие к учету образовавшихся в результате разукомплектации 

объектов осуществляется на основании: 

- Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448).

2.19.2. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее 

учитываемых на счете 0 101 00 000 "Основные средства", стоимость вновь 

образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых 
стоимостей и сумм начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с 

применением счета 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". Если объединяемые 

объекты имеют разный оставшийся срок полезного использования, то Комиссия по 
поступлению и выбытию активов должна указать срок полезного использования для 

вновь образованного инвентарного объекта. 

2.20. Порядок списания пришедших в негодность основных средств: 

2.20.1. При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, 

Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально 
подтверждается: 
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- непригодность основного средства для дальнейшего использования;

- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, 
модернизации, реконструкции) объекта. 

2.20.2. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования 
подтверждается: 

- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем

указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских 

маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей; 
- если причиной списания является моральный износ - путем указания

технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или 

экономически неэффективной. 
Документы, устанавливающие факт непригодности: 

- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 

соответствующему типу основного средства; 
- заключение организации (физического лица), имеющей (имеющего) 

документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы 

по соответствующему типу основного средства. 

2.20.3. Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства 

устанавливается Комиссией на основании: 
- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с указанием

гарантии работоспособности основного средства и сроков исполнения восстановления. 

Смета может быть составлена как сотрудником, функциональными обязанностями 

которого определено выполнение таких работ, так и сторонними специалистами, 
имеющими документально подтвержденную квалификацию для проведения 

соответствующих работ; 

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных
объектов (с учетом гарантийных обязательств). 

2.20.4. Ликвидация объектов основных средств осуществляется: 
- силами учреждения, ответственным за проводимые мероприятия определяется

[комиссия по поступлению и выбытию активов]; 

- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением 

специализированных организаций согласно заключенным в соответствии с действующим 
законодательством договорам. 

2.20.5. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате 
ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по 

справедливой стоимости, если они: 

- пригодны к использованию в учреждении;

- могут быть реализованы;
- являются вторичным сырьем: металлоломом, драгоценными металлами

(серебросодержащие части оборудования), макулатурой, полимерной пленкой, дровами, 

ветошью и т.п. 

2.20.6. Устанавливается следующее документальное оформление списания основных 

средств: 
- решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации оформляется

- Актом о списании имущества установленной для данного основного средства

формы; 

- Решением о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
(ф. 0510440) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности 

основного средства или факт нецелесообразности его восстановления; 

- до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества
(согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из эксплуатации 

http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/2007


19 

основные средства учитываются на забалансовом счете 02 "Материальные ценности на 

хранении"; 
- по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт об

утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435); 

- по факту ликвидации с привлечением специализированной организации
составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435). 

Ликвидация подтверждается "Отчетом" соответствующей организации с указанием 

исполненных мероприятий: сдачи металлолома, драгметаллов, утилизации бытовых 

отходов и т.п. 
(Основание: п. 45 СГС "Основные средства", п.п. 51, 335 Инструкции N 157н) 

2.21. Особенности учета автотранспорта и иной самоходной техники 

2.21.1. Автотранспортное средство (самоходная техника) является сложным объектом, в 

состав которого могут включаться дополнительные принадлежности, приспособления и 

оборудование, позволяющие обеспечить характеристики, установленные при принятии 

решения о приобретении транспортного средства. 

Перечень установленных дополнительных принадлежностей, приспособлений и 
оборудования указывается в Инвентарной карточке автотранспортного средства в 

разделе 5 "Краткая индивидуальная характеристика объекта". При выходе из строя 

любого изделия из перечня (за исключением изделий существенной стоимости) 
стоимость вновь установленных принадлежностей, приспособлений и оборудования 

относится на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, 

услуг). 

2.21.2. Дополнительные принадлежности, приспособления и оборудование, 
установленные на автотранспортном средстве первоначально, стоимость которых 

определена спецификацией к договору, или устанавливаемые впоследствии, могут быть 

классифицированы как: 

- самостоятельное основное средство (например, автомагнитола, звуковые колонки,

усилитель звуковой, автосигнализация, навигатор, спецсигналы световые, парковочный

радар, рейлинги, климат-контроль);

- самостоятельный инвентарный объект структурной части автотранспортного основного

средства, имеющий срок полезного использования, существенно отличающийся от

сроков полезного использования автотранспорта (например: спецсигналы световые,

навигатор и т.п.);

- составная часть автотранспортного средства, стоимость которой увеличивает
балансовую стоимость автотранспортного средства (например: автомагнитола, звуковые

колонки, усилитель звуковой, автосигнализация, навигатор, спецсигналы световые,

парковочный радар, рейлинги, климат-контроль, панорамный люк, подогрев руля,

центральный замок с доступом "без ключа", коленная подушка безопасности водителя).

Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.21.3. Для каждой единицы техники в Инвентарной карточке фиксируются данные о 

нормах расхода топлива и о предельном межсервисном расходе масел и 

технологических жидкостей. Если фактический расход горюче-смазочных материалов 

превышает нормативы, проводится разбирательство (расследование). 

2.21.4. Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому 

обслуживанию автомобилей и иной самоходной техники возложить на механика. 
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2.21.5. Для каждого из автомобилей (единицы самоходной техники), пробег которых 

превышает определенный производителем предел (до которого регламент технического 
обслуживания (ТО) установлен производителем), распоряжением руководителя 

устанавливается регламент проведения планового ТО. В регламенте указывается пробег 

и необходимый состав работ по техническому обслуживанию. 

2.22. Особенности учета объектов благоустройства 

2.22.1. К работам по благоустройству территории относятся: 

- инженерная подготовка и обеспечение безопасности;

- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);
- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство

бордюров);

- устройство освещения.

2.22.2. К элементам (объектам) благоустройства относятся: 

- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч.
ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);

- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.);

- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения);

- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч.
скамьи, фонтаны, детские площадки);

- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства.

2.22.3. При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по 

поступлению и выбытию активов руководствуется следующими документами: 

- нормативными документами по бухгалтерскому учету организаций бюджетной сферы;
- Сводом правил СП 82.13330.2016 "Благоустройство территорий". Актуализированная

редакция СНиП III-10-75 (утв. приказом Минстроя России от 16.12.2016 г. N 972/пр);

- Сводом правил СП 78.13330.2012 "Свод правил. Автомобильные дороги. 

Актуализированная редакция СНиП 3.06.03-85", утв. приказом Министерства 
регионального развития РФ от 30.06.2012 N 272; 

- иными нормативными актами.

2.22.4. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий 

один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и 
срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по 

благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной 

карточке) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в 

единый комплекс. 

2.22.5. Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного 
инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) 

разный срок полезного использования. 

2.22.6. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию 

нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится на 

себестоимость оказываемых услуг. 

Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку, которая ведется 

по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, 

находящемуся на соответствующем земельном участке. 

https://internet.garant.ru/#/document/71705482/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/71630458/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/70381284/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/70315210/entry/0
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(Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 N 02-06-10/39403) 

2.22.7. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств в 

случае осуществления соответствующих капитальных вложений. 

Капитальные вложения в многолетние насаждения включаются в состав основных 
средств ежегодно в сумме вложений, относящихся к принятым в эксплуатацию 

площадям. Принятие площадей в эксплуатацию производится при достижении 

насаждениями эксплуатационного возраста, то есть периода, когда насаждения будут 

приносить полезный потенциал, который предполагался от их посадки. Наступление 
такого периода определяется комиссией учреждения по поступлению и выбытию 

активов. 
(Основание: п. 15 Стандарта "Основные средства", п. 43 Инструкции N 

157н, письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-05-10/61628, письмо Минфина России от 

17.03.2021 N 02-07-10/20147) 

3. Материальные запасы

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 
указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в 

приложении 3. 

3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей, электротоваров и хозяйственных 

материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды 
учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания 

материальных запасов. 

3.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списывают по Акту о списании мягкого 
и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании 

материальных запасов (ф. 0504230). 

3.6. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 
КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

3.7. Подарочная, сувенирная продукция отражается на счете 0.105.36.349, принимается 
на склад ответственным лицом, затем с момента выдачи со склада и до момента 

вручения – учитывается на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные 

подарки». Учет ведется по стоимости приобретения. 

Дебет 0.105.36.349 Кредит 0.302.34.73Х - приобретение сувенирной (подарочной) 

продукции; 

Дебет 5.401.20.272 (2(4).109.00.272) Кредит 0.105.36.449 – выдача сувенирной 
(подарочной) продукции со склада; 

Дебет 07 – учет сувенирной (подарочной) продукции до момента вручения; 

Кредит 07 – списание сувенирной (подарочной) продукции после вручения. 

Списание сувенирной (подарочной) продукции производится на основании акта о 

вручении ценных подарков, сувениров, призов. 

https://internet.garant.ru/#/document/70703972/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/71589050/entry/101504
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2043
https://internet.garant.ru/#/document/71279728/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/400773904/entry/0
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Если дата приобретения сувенирной (подарочной) продукции совпадает с датой 

вручения этой продукции, то забалансовый счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные 
подарки» не применяется. 

3.8. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются 
с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)". 

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования 

сотрудников, отражается в учете путем уменьшения показателя забалансового счета 27 и 
корреспонденцией по дебету счета 0 105 00 000 "Материальные запасы" и кредиту счета 

0 401 10 172 "Доходы от выбытия активов". 

Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом (передачей) 
должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов. 

(Основание: п. 385 Инструкции N 157н) 

3.9. В случае признания материальных запасов имуществом, не удовлетворяющим 

критериям актива, в бухгалтерском учете отражается списание материальных запасов с 

применением счета: 
- 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами".

Одновременно признанные неактивами материальные запасы отражаются на

забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении". 

3.10. К потребляемым материальным запасам относятся объекты, которые в результате 

однократного использования теряют свои потребительские свойства, а также следующие 

материальные запасы, которые в случае однократного использования не теряют свои 
потребительские свойства: 

- канцелярские принадлежности в случае, если их стоимость не превышает 1000

рублей за единицу; 
- хозтовары, которые выдаются ответственным лицам согласно установленным в

учреждении нормам; 

- иные хозтовары, если их стоимость не превышает 1000 рублей за единицу.
К непотребляемым материальным запасам относятся иные материальные запасы,

которые не теряют своих натуральных свойств в процессе их использования. 

3.11. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 
материальных запасов: 

3.11.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 
подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 

запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются на 

счете 105.05 и по КОСГУ 345. 

3.11.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и 

другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343. 

3.12. Установлены следующие особенности учета материальных запасов 

3.12.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов. 

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-

заготовительные расходы (ТЗР), в том числе: 

 расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/27
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/27
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/27
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2385
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 расходы на транспортировку;

 командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой материальных
запасов;

 страхование доставки;

 недостача и порча в пределах норм естественной убыли;

 наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам.

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР 
распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или 

объему в зависимости от ассортимента полученных активов. 

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то 

сначала ТЗР распределяются между этими группами. 

3.12.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 

Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. 
Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по 

пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам. 

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 

специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. 

Приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам 

расхода ГСМ и ее величина. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, 

но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

3.13. Особенности использования и учета мягкого инвентаря 

Для учета мягкого инвентаря применяется книга учета материальных ценностей (ф. 

0504042), которую ведут ответственные лица. Учитывается мягкий инвентарь по 

наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета 

используется отдельная страница. Бухгалтерия учреждения систематически 
контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, находящегося на складе и 

в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся 

на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями на 
отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей. 

Мягкий инвентарь выдается в эксплуатацию по ведомости выдачи материальных 

ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Заведующий складом организует надлежащий уход, хранение, своевременную 

химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и 

замену предметов мягкого инвентаря. 
Операции по перемещению мягкого инвентаря между материально ответственными 

лицами отражаются в Накладной на внутреннее перемещение нефинансовых активов (ф. 

0510450). 
Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается 

в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных 
целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки 

помещений. 

3.14. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 
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Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 

запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. При 
этом, независимо от срока полезного использования, учитываются как материальные 

запасы: 

— швабры, грабли, метлы, веники; 
— инструменты: слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, строительный; 

— канцтовары, за исключением калькуляторов. 

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится 

исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах 
определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на 

основании сложившихся фактических данных за прошлый год и утверждает отдельным 

приказом руководителя. 

3.15. Учет запчастей за балансом 

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные 

части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других 

автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 
• автомобильные шины — четыре единицы на один легковой автомобиль;

• колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль;

• аккумуляторы — одна единица на один автомобиль;
• наборы автоинструмента — одна единица на один автомобиль;

• аптечки — одна единица на один автомобиль;

• огнетушители— одна единица на один автомобиль;

Решение о замене, поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене комиссия 

оформляет документально в карточке учета автомобильной шины, форма которой 
разработана учреждением самостоятельно. 

Сезонная замена шин собственными силами подтверждается актом о замене запчастей в 

автомобиле. 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих

запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — иное
движимое имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных

(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового
счета 09.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений

запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих

учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой,
оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается:

• при передаче на другой автомобиль;
• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с

автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается:
• при списании автомобиля по установленным основаниям;

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

3.16.  Порядок списания горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливается 

следующий 
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3.16.1. Нормы расхода ГСМ определяются на основании: 

- норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте,

утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р;
- разработок специализированной организации;

- на основе проведенных уполномоченной комиссией учреждения замеров/испытаний

(временные нормы);

и утверждаются приказом руководителя учреждения. 

3.16.2. Ежемесячно производится бухгалтером сопоставление фактически 

израсходованных объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах (с 
учетом пробега, времени работы на "холостом" ходу, сезонности и т.п.) должны были 

быть израсходованы в соответствии с установленными нормами. 

Если при анализе фактически израсходованных объемов ГСМ будет выявлено их 

превышение над установленными нормами расхода топлива, то проводится 

разбирательство, по результатам которого может быть установлено: 

- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами:

эксплуатацией в чрезвычайных климатических и тяжелых дорожных условиях;

неисправностью, возникшей в пути и т.п.);

- наличие виновных лиц (перерасход ГСМ может быть обусловлен нарушением
водителем регламента эксплуатации автомобиля).

При отсутствии виновных лиц факт превышения расхода оформляется актом комиссии, а 

также планируются мероприятия, направленные на недопущение перерасхода ГСМ в 

будущем (организация проведение ремонта неисправной техники, введение запрета на 
эксплуатацию отдельных единиц техники в тяжелых условиях и т.д.). Корректировка 

ранее сформированных затрат на соответствующих счетах не производится. 

При наличии виновных лиц излишне израсходованный объем ГСМ рассматривается как 

выявленная недостача. Корректировка ранее отраженных учетных данных на счетах 

формирования затрат осуществляется на основании приказа руководителя. 

(Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов 

на автомобильном транспорте", утвержденные распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 

N АМ-23-р) 

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

4.1. Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные 

объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету 
по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию 

активов и инвентаризационной комиссией в части принятия к учету объектов, 

выявленных в результате проведенной инвентаризации методом рыночных цен. 

Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более 
достоверно определяет стоимость объекта. 

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4.2. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

https://internet.garant.ru/#/document/12159439/entry/1000
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В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется 

экспертным путем. 

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам 

видов услуг: 

А) в рамках выполнения государственного задания: 

– согласно видам оказываемых услуг по муниципальному заданию;
Б) в рамках приносящей доход деятельности:

– согласно видам платных оказываемых услуг;

5.2. Затраты на оказание услуг делятся на прямые, накладные и общехозяйственные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги;

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на

оказание услуги;

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно, которые используются при оказании услуги;

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании

услуги.

5.3. В составе накладных затрат при формировании себестоимости оказания услуги 

учитываются следующие расходы: 

 расходы на оплату вознаграждения по договорам гражданско-правового
характера, включая начисления на договоры гражданско-правового характера;

 расходы на оплату компенсации питания судьям, принимающих участие в

мероприятиях (соревнованиях)

Накладные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются пропорционально прямым затратам на материальные расходы. 

5.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые 
между всеми видами услуг: 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда

сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании

услуги: административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего
обслуживающего персонала;

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды

учреждения (в т. ч. пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с

оказанием услуг;

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000

руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг;

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг;

 коммунальные расходы;

 расходы на услуги связи;

 расходы на транспортные услуги;

 расходы на содержание зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного

назначения;

 на охрану учреждения;

 мониторинг и техническое обслуживание оборудования;

 страхование транспортных средств;

 услуги хостинга;
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 образовательные услуги (повышение квалификации, профессиональная

переподготовка);

 прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

– в части распределяемых расходов – на себестоимость оказанных услуг
пропорционально прямым затратам на оплату труда;

– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового

года (КБК Х.401.20.000).

5.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий
договоров.

5.6. По окончании каждого месяца себестоимость услуг, сформированная на счете 
КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 

платных услуг».  

5.7. Распределение общехозяйственных затрат между кодами финансового обеспечения 
(КФО) – расчет процента в соответствии с которым единый счет Поставщика будет учет 

между по двум источникам. Затраты распределяют между видами деятельности 

пропорционально объему доходов по соответствующему источнику финансирования, 
который, в свою очередь, определяется в размере 1/12 годового запланированного 

объема доходов. К распределяемым затратам относятся:  

- коммунальные расходы (электроэнергия, водоснабжение/водоотведение/плата за

негативное воздействие сточных вод на работу централизованной системы
водоотведения/услуга по водоотведению за сброс загрязняющих веществ, услуги по

обращению с ТКО);

- затраты на приобретение транспортных услуг.

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя. Выдача 

денежных средств под отчет производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту подотчетного лица.

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 

лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. 

Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных 
сотрудников. 

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. 
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может 

быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между 

юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. 
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У. 

6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 
сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти 

рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех 

рабочих дней.  
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6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком 
оформления служебных командировок (приложение 4). Возмещение расходов на 

служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 

производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей 
доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет отчет о расходах 

подотчетного лица в течение трех рабочих дней. 

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам.

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 
деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 
учитывались. 

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 
поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

7.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 
предоставлению учреждением: 

 обеспечений заявок на участие в конкурсе или закрытом аукционе;

 обеспечений исполнения контракта (договора);

 обеспечений заявок при проведении электронных аукционов, перечисленных

на счет оператора электронной площадки в банке;

 других залогов, задатков;

 отражение упущенной выгоды.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета

учреждения средств;

Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет

учреждения.

7.4. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая 

стоимость имущества, которым, согласно действующему законодательству, учреждение: 
- может распоряжаться только по согласованию с собственником;

(Основание: п. 238 Инструкции N 157н)

7.5. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 

осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с 

активами": 

- один раз в год (перед составлением годовой отчетности).
На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем"

учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805). 

(Основание: п. 116 Инструкции N 174н, п. 119 Инструкции N 183н) 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2238
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2280
http://internet.garant.ru/document/redirect/12181735/2116
http://internet.garant.ru/document/redirect/12181733/2119


29 

7.6. Учет расчетов с физическими лицами (в том числе с сотрудниками учреждения) в 

рамках заключенных с ними гражданско-правовых договоров осуществляется с 
использованием счетов бухгалтерского учета 0 206 00 000 "Расчеты по выданным 

авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам". Аналогичный порядок 

учета применяется в отношении иных физлиц, привлеченных для выполнения отдельных 
полномочий, для участия в мероприятиях без заключения с ними договоров подряда или 

трудовых договоров. 

Для учета переплат в части сумм, подлежащих с согласия работников 

(уведомленных о перерасчетах) удержанию из будущих начислений, применяется счет 0 
206 11 000. К примеру, при переносе части отпуска в связи с болезнью во время отпуска; 

неотработанными днями отпуска, предоставленного авансом; другими аналогичными 

ситуациями. При этом отражается корректировка ранее внесенного начисления (части 
начисления) методом "Красное сторно". Затем на сумму корректировки вносится 

бухгалтерская запись по дебету счета 0 302 11 000 и кредиту счета 0 206 11 000 методом 

"Красное сторно". 

(Основание: п.п. 202, 204, 254 Инструкции N 157н) 

7.7. Аналитический учет по счету 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" ведется в "Журнале 

по прочим операциям" по видам доходов (поступлений) в разрезе 
- плательщиков;

(Основание: п. 200 Инструкции N 157н)

7.8. Поступление сумм оплаты, частичной оплаты в счет предстоящей реализации 

объектов нефинансовых активов, работ или услуг подлежит отражению по кредиту 

отдельного аналитического счета 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" - "Авансы 

полученные". 
Зачет предварительной оплаты отражается по дебету счета 0 205 00 000 "Расчеты 

по доходам" (аналитический счет "Авансы полученные") и кредиту счета 0 205 00 000 

"Расчеты по доходам". 
(Основание: п.п. 197, 199 Инструкции N 157н) 

7.9. Доходы, полученные в результате осуществления некассовых операций, отражаются 
обособленно с использованием дополнительных аналитических счетов, открываемых к 

счетам 0 205 00 000 "Расчеты по доходам", 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными 

лицами", 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу и иным доходам". 

(Основание: п.п. 199, 221 Инструкции N 157н) 

7.10. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 

контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению 
суда, а также по суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно не 

возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни 

отпуска при увольнении сотрудника, иным суммам излишне произведенных выплат 

учитываются на счете 0 209 34 000 в момент возникновения требований к их 
плательщикам (начала претензионной работы). 

7.11. Расчеты по суммам страховых взносов, разрешенных к использованию в целях 
обеспечения предупредительных мероприятий по сокращению производственного 

травматизма и профессиональных заболеваний работников, а также санаторно-курортное 

лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными 
производственными факторами, отражаются бухгалтерскими записями: 

- Дебет КДБ 0 209 34 561 Кредит КДБ 0 401 10 139 на основании решения о

возмещении за счет средств бюджета ОСФР расходов страхователя по 

предупредительным мерам в сумме согласно данному решению. 
Расчеты по возмещению расходов на предупредительные меры отражаются по 

тому КФО, в рамках которого осуществлялись соответствующие расходы. 

(Основание: письмо Минфина России от 30.12.2021 N 02-06-07/108267) 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/220410
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/220410
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2202
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2204
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2254
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2200
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2197
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2199
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2199
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2221
http://internet.garant.ru/document/redirect/403336765/33
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7.12. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида 

финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием 
счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

7.13. В бухгалтерском учете и отчетности возврат дебиторской задолженности прошлых 
лет отражается в разрезе тех кодов (составных частей кодов) классификации расходов 

бюджетов, в разрезе которых отражались соответствующие выплаты по расходам в 

прошлые отчетные периоды. При отсутствии в текущем отчетном периоде указанных 

кодов (составных частей кодов) суммы возврата дебиторской задолженности прошлых 
лет по расходам отражаются по тем кодам, которые могут быть применены в целях 

отражения указанных расходов согласно действующему порядку применения кодов 

классификации расходов бюджетов. 

7.14. Ущерб от недостачи имущества на забалансовых счетах отражается с применением: 

- счета 209 44 "Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за

исключением страховых возмещений)". 

7.15. Ущерб от незаконного списания имущества отражается с применением: 

- счета 209 44 "Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за
исключением страховых возмещений)". 

7.16. Корреспонденции счетов для восстановления в учете дебиторской (кредиторской) 
задолженности. 

7.16.1. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся 

в текущем финансовом году, отражается проводкой: 

- с указанием по кредиту счета 0 401 20 273, одновременно отражается

уменьшение забалансового счета 04 (при наличии). 
7.16.2. Восстановление дебиторской задолженности по расходам, образовавшейся 

в прошлые годы, отражается проводкой: 

- по дебету счета 0 209 34 56Х и кредиту счета 0 401 10 173, одновременно

отражается уменьшение забалансового счета 04 (при наличии). 
7.16.3. Восстановление дебиторской задолженности по доходам отражается 

проводкой: 

- с указанием по кредиту счета 0 401 10 173, одновременно отражается

уменьшение забалансового счета 04 (при наличии); 
7.16.4. Восстановление кредиторской задолженности отражается проводкой 

- с указанием по дебету счета 0 401 10 173, одновременно отражается

уменьшение забалансового счета 20 (при наличии). 

7.17. Корреспонденции счетов для расчетов по выплате социального пособия на 

погребение, 4-х дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами. 

7.17.1. Начисление расходов на оплату социального пособия на погребение и 4-х 

дополнительных дней по уходу за детьми-инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 
303 05 831 и кредиту счетов КРБ 0 302 65 737, КРБ 0 302 66 737. 

7.17.2. Начисление страховых взносов с расходов на оплату 4-х дополнительных 

дней по уходу за детьми-инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 303 05 831 и 
кредиту счетов КРБ 0 303 ХХ 731. 

7.17.3. Начисление задолженности ФСС РФ по возмещению расходов по выплате 

социального пособия на погребение и 4-х дополнительных дней по уходу за детьми-
инвалидами отражается по дебету счета КРБ 0 209 34 561 и кредиту счета КРБ 0 303 05 

731. 

7.18. Возмещение в бюджет ОСФР расходов, излишне понесенных фондом в результате 
недостоверности данных, представленных учреждением как страхователем, отражается 

по подстатье: 

- 295 "Другие экономические санкции" КОСГУ.
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7.19. Учет доходов и расходов 

7.19.1. Организация раздельного учета по видам доходов (расходов) 
осуществляется следующим образом: 

7.19.1.1. Путем обособления учета средств по источнику финансового 

обеспечения на уровне 18 разряда номера счета бухгалтерского учета. 
7.19.1.2. Путем группировки доходов (расходов) учреждения по экономическому 

содержанию в разрезе кодов КОСГУ. 

7.19.1.3. Аналитический учет доходов, а также соответствующих им расходов 

осуществляется по видам деятельности, определенным Уставом учреждения, путем 
отражения соответствующих виду деятельности кодов раздела и подраздела 

классификации расходов бюджета в 1- 4 разрядах счета. 

(Основание: п. 299 Инструкции N 157н) 

7.19.2. По коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2) 

отражаются следующие виды доходов, полученные в самостоятельное распоряжение 

учреждения в денежной или натуральной формах (если иное не оговорено договором, 
соглашением или иным документом, регулирующим получение такого дохода): 

- доходы в виде предъявленных неустоек (пеней, штрафов) по условиям

гражданско-правовых договоров; 
- доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если ранее

сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе) в 

рамках КФО 3; 
- суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов;

- доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в

распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, ремонтных работ, 

работ по разукомплектации объектов нефинансовых активов; 
- доходы от реализации нефинансовых активов.

7.19.3. Операции по получению от управлений городской Управы города Калуги 
любых объектов имущества отражаются по коду вида деятельности "Субсидии на 

выполнение государственного (муниципального) задания" (КФО 4). 

7.19.4. Особенности признания в бухгалтерском учете некоторых доходов на 

счете 0 401 10 000 "Доходы текущего финансового года" устанавливаются следующие: 

7.19.4.1. Доходы от операционной аренды признаются в учете 

- равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом.
Доходы по условным арендным платежам отражаются в учете по предъявлению

документа, содержащего сумму возмещения: счета, акта или иного документа-

основания. 
Расчет условных арендных платежей осуществляется 

- ежемесячно.

Величина условных арендных платежей соответствует расходам учреждения на

содержание имущества, находящегося в аренде. Величина определяется как доля 

пропорционально площади, сданной в аренду или пропорционально времени 

пользования арендованным имуществом; или иное] от произведенных учреждением 

фактических затрат. 
(Основание: п. 301 Инструкции N 157н, п. 7, п. 25 стандарта "Аренда") 

7.19.4.2. Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, 
выявленных в результате инвентаризации, отражаются 

- на дату утверждения руководителем учреждения итогов инвентаризации.

7.19.4.3. Доходы от возмещения ущерба отражаются

- на дату выявления недостач, хищений имущества в соответствии с

результатами проведенной инвентаризации. 
7.19.4.4. Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, 

неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий договоров), доходы в 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2299
http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2301
http://internet.garant.ru/document/redirect/71588992/1007
http://internet.garant.ru/document/redirect/71588992/1025
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возмещение ущерба признаются учреждением в качестве доходов текущего финансового 

года на дату признания претензии (требования) плательщиком (виновным лицом) в 
случае досудебного урегулирования или на дату вступления в силу решения суда. 

7.19.5. В составе доходов будущих периодов на счете 0 401 40 000 "Доходы 

будущих периодов" учитываются: 

- доходы, полученные в виде субсидии на выполнение муниципального

задания; 

- доходы по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

- доходы по арендным платежам.
В учреждении устанавливаются следующие требования к аналитическому учету

доходов будущих периодов на счетах 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в 

текущем году", 401 49 "Доходы будущих периодов к признанию в очередные года": 
 (Основание: п. 301 Инструкции N 157н) 

7.19.6. Ранее учтенные на счете 401 40 доходы будущих периодов при досрочном 

расторжении, изменении условий договора отражаются на сумму уменьшения 
бухгалтерской записью: 

- Дебет Х 401 40 ХХХ Кредит Х 205 ХХ 66Х.

7.19.7. Уменьшение доходов по услугам (работам), по которым ранее были
подписаны акты с контрагентом, на основании решения суда или в досудебном порядке 

отражается бухгалтерской записью:  

- Дебет 2 401 10 131 Кредит 2 205 31 66Х.
7.19.8. При передаче имущества в посуточную (почасовую) аренду (прокат)

доходы от аренды в учете признаются: 

- с применением счета 401 40 "Доходы будущих периодов";

При этом факт передачи имущества в аренду (прокат):

- отражается в учете как внутреннее перемещение объекта и одновременно

на забалансовом счете 25. 
7.19.9. Если доходы от выполнения работ (оказания услуг) были учтены 

учреждением на счете 401 40 и работы были выполнены (услуги оказаны) досрочно, то: 

- доходы признаются на счете 401 10 датой подписания акта.

7.19.10. Устанавливаются следующие особенности признания доходов будущих
периодов доходами текущего финансового года: 

7.19.10.1. Доходы будущих периодов при пожертвовании основных средств 

признаются доходами текущего года: 

- ежемесячно в течение срока полезного использования полученного

имущества. 
7.19.10.2. Доходы будущих периодов при пожертвовании "потребляемых" запасов 

признаются доходами текущего года: 

- по мере их использования пропорционально стоимости фактически

израсходованных и списанных материальных ценностей. 

8. Расчеты по обязательствам

8.1. На счете КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» отражаются: 

«Государственная пошлина», «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам», 
«Административные штрафы». 

8.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 
разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

8.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется на субконто «все 

сотрудники», по физическим лицам, с которыми заключены гражданско-правовые 
договоры – «договора подряда». 

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

http://internet.garant.ru/document/redirect/12180849/2301
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9.1. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на 

забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на основании 
служебной записки главного бухгалтера и приказа руководителя. Решение о списании 

дебиторской задолженности с забалансового учета принимает руководитель учреждения. 

Для принятия решения о списании дебиторской задолженности с забалансового учета  
проводится инвентаризация расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами. По результатам оформляется инвентаризационная опись и 

решение инвентаризационной комиссии. 

Списание дебиторской задолженности с забалансового учета проводится на основании  
документов: 

 инвентаризационной описью (ф. 0504089);

 решением инвентаризационной комиссии;
 приказом (распоряжением) руководителя учреждения о списании дебиторской

задолженности;

 бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

К инвентаризационной описи прикладываются документы: 
– подтверждающие возникновение дебиторской задолженности:

1) контракты (договоры), в которых установлены сроки погашения обязательств,

2) товарные накладные, акты приема-передачи выполненных работ (оказанных услуг),
3) платежные документы на перечисление аванса поставщику, не выполнившему свои

обязательства,

4) акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного (налогового)
периода,

5) акты сверки задолженности и др.;

– свидетельствующие о том, что задолженность является безнадежной (нереальной к

взысканию):
1) решение суда о признании должника банкротом,

2) решение суда о признании гражданина, индивидуального предпринимателя –

должника безвестно отсутствующим при отсутствии у должника правопреемника,
3) решение суда об объявлении гражданина-должника умершим, а также документ,

подтверждающий факт смерти должника, при отсутствии у должника правопреемника,

4) постановление судебного пристава о невозможности взыскания в связи с отсутствием
у должника денежных средств,

5) отсутствие юридического лица – должника по юридическому адресу либо отсутствие

гражданина по месту его регистрации.

С забалансового учета задолженность неплатежеспособных дебиторов списывается
путем уменьшения показателя счета 04 «Задолженность неплатежеспособных

дебиторов».

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о 

списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной 
записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не 

востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой 

давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается 

на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 

учреждения: 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности
согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со

смертью (ликвидацией) контрагента.
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Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 

(кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением 

предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования 
объектом учета аренды. 

Основание: пункт 25 Стандарта «Аренда». 

10.2. В бухучете расчеты по УСН (доходы) отражаются по статье КОСГУ 189 «Иные 

доходы». 

Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 

2013 № 65н. 

10.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 

будущих периодов» отражаются расходы по: 

 страхование имущества, транспортных средств;

 приобретение неисключительного права пользования нематериальным активом,
срок пользования которого не превышает 12 месяцев и порядок списания расходов

относится к разным финансовым годам.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего
финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они

относятся.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В случае заключения лицензионного договора на право использования результата 

интеллектуальной деятельности единовременные платежи за право включаются в 

расходы будущих периодов. Такие расходы списываются на финансовый результат 
текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение срока действия 

договора. 

Основание: пункт 66 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10.4. В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в

приложении 5;
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва

устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо

в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии
отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное

сторно»;

- резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии

по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по
результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной

сомнительной задолженности.

- резерв на оплату обязательств по электронные приемки – товары (работы, услуги)
приняты (выполнены, оказаны), а документы о приемки не подписаны. Данный резерв

используется, в случае, приемки товаров (работ, услуг) в одном отчетном периоде

(календарный год), а документы пописаны в другом отчетном периоде (календарный
год).

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Признание резервов осуществляется в оценочном значении. Метод расчета суммовых 
величин каждого резерва определяется соответствующими федеральными стандартами 
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бухгалтерского учета государственных финансов и Методическими рекомендациями, 

доведенными письмами Минфина России, к ним. 
(Основание: п.п. 7, 21 СГС "Резервы. Раскрытие информации об условных 

обязательствах и условных активах", п.п. 4.1, 4.3 Методических рекомендаций, 

доведенных письмом Минфина России от 05.08.2019 N 02-07-07/58716, п. 32 СГС 
"Запасы", п. 302.1 Инструкции N 157н) 

11. Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 6. 

12. События после отчетной даты

Признание и отражение в учете и отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении 7. 

13. Особенности учета прав пользования активами

13.1. Объекты операционной аренды, полученные в безвозмездное пользование, 

учитываются по тому виду деятельности, в котором будут использоваться. 

13.2. Если стоимость операционной аренды по договору существенно ниже 

справедливой, объекты учета аренды отражаются по справедливой стоимости. 
Существенным признается отклонение 30 процентов от справедливой стоимости. 

(Основание: п. 26 СГС "Аренда") 

13.3. При досрочном расторжении договора, в соответствии с которым были приняты на 
счет 1 111 6Х 000 "Права пользования нематериальными активами" объекты учета 

неисключительных прав, отражаются проводки: 

13.3.1. Если договором не предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном 

прекращении: 

- Дебет 0 401 10 173 Кредит 0 302 ХХ 73Х.

13.3.2. Если договором предусмотрен возврат денежных средств при его досрочном 

прекращении: 

Дебет 0 209 34 56Х Кредит 0 302 ХХ 73Х. 

13.4. Безвозмездная передача другой организации бюджетной сферы прав пользования 

программным обеспечением отражается проводками. 

13.4.1. При передаче внутри одного публично-правового образования: 

- Дебет 0 401 20 241 Кредит 0 111 6I 45Х и Дебет 0 104 6I 45Х Кредит 

0 401 20 241 

13.4.2. При передаче учреждению другого публично-правового образования: 

- Дебет 0 401 20 251 Кредит 0 111 6I 45Х и Дебет 0 104 6I 45Х Кредит 
0 401 20 251 

13.5. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены 
учреждению в момент приобретения программы и учреждение не будет производить 

дополнительных затрат, то принятие их к учету осуществляется без применения счета 

106 6I. Это ситуации, когда право пользования предоставляется по лицензионному 

договору, заключенному в письменной форме, и возникает в момент подписания 
договора или предоставления программы. 
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Если права пользования программными продуктами предоставляются без 

заключения лицензионного договора в письменной форме (на основании договора 
присоединения), то до момента заключения договора присоединения и возникновения у 

учреждения неисключительных прав пользования расходы на приобретение 

программного обеспечения учитываются на счете 106 6I. Это справедливо даже при 
условии, что учреждение не будет производить дополнительных затрат. 

13.6. При переводе прав пользования нематериальными активами из одной 

аналитической группы учета в другую (реклассификация) отражается "прямая" 
бухгалтерская запись. 

Например, при переводе объектов учета из подгруппы "Права пользования 

нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования" в 
подгруппу "Права пользования нематериальными активами с определенным сроком 

полезного использования" в бухгалтерском учете производится следующая 

бухгалтерская запись: 

 Дебет 0 111 6X 352 Кредит 0 111 6X 353. 
(Основание: раздел 7 Методических рекомендаций, доведенных письмом 

Минфина России от 30.11.2020 N 02-07-7/104384) 

13.7. Объекты, учтенные на счетах 111 60 "Права пользования нематериальными 

активами", признанные не удовлетворяющими критериям актива, подлежат учету на 

забалансовом счете 
- 02 "Материальные ценности на хранении".

Аналогичное правило действует для объектов нематериальных активов, учтенных на 

счетах 102 00 "Нематериальные активы". 

(Основание: аналогично п. 17 Инструкции N 174н) 

13.8. Начисление амортизации на права пользования нематериальными активами 

осуществляется 

- линейным методом;

(Основание: п. 30 Стандарта "Нематериальные активы")

13.9. Инвентарный номер прав пользования нематериальными активами состоит из 

десяти знаков и формируется по следующим правилам: 

- 1-й разряд – код источника финансового обеспечения (КФО 2, 4); 

2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 
учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 

5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н); 
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 

(Основание: п. 9 Стандарта "Нематериальные активы") 

13.10. Групповой учет прав пользования нематериальными активами организуется в 
отношении единовременно приобретенных (полученных безвозмездно) однотипных прав 

пользования одной учетной стоимости с одинаковым сроком полезного использования. 

На такие объекты открывается Инвентарная карточка группового учета с присвоением 
каждому инвентарному объекту отдельного инвентарного номера. 

V. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых

счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов/доходов будущих периодов и
резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и

график проведения инвентаризации приведены в Положении об инвентаризации (приказ

от 01.11.2023 № 112).
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов
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хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 
руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится

- при годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности.

Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п.п. 80, 81 СГС "Концептуальные основы", пп. в)
п. 9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки").

VI. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры и правила

документооборота 

1. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам,

перечисленным в приложении 8.

2. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота

(Приложение №10).

3. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные

в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не

унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

4. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких

документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего

перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный
переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по

количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой),

то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на
русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели

данного первичного документа.

Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 31 Стандарта
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)
учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного

документа;

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к
учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных

событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной
амортизации;

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
– журналы операций заполняются ежемесячно, главная книга ежегодно;

- журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно

в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;
– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное

http://internet.garant.ru/document/redirect/70103036/1103
http://internet.garant.ru/document/redirect/71586636/1080
http://internet.garant.ru/document/redirect/71586636/1081
http://internet.garant.ru/document/redirect/71947650/10093
http://internet.garant.ru/document/redirect/71947650/10093


38 

не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Заполнение электронных регистров, подписанных усиленной квалифицированной 

электронной подписью, ведется при помощи прикладного программного обеспечения и в 
формате, определенном этим программным обеспечением. Хранение сформированных 

электронных регистров, на основании которых составлена бухгалтерская (финансовая) 

отчетность, реализовано на жестком диске сервера этого программного обеспечения в 

течение пяти лет после окончания года, в котором они были составлены. 

6. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

(ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и
раздельно по счетам:

– КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по

начислениям на выплаты по оплате труда»;

– КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;
- КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в

денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям

персоналу в натуральной форме»;
- КБК Х.302.96 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 9. Журналы

операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал

операций.

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в

форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной

подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном
виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной

подписью.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункты 7, 11
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные

основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом

Минфина России от 30 марта 2015 № 52н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ.

9. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и

регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который

проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан
электронной подписью в системе электронного документооборота МАУ «Дирекция

спортивных сооружений», – с указанием сведений о сертификате электронной подписи –

кому выдан и срок действия. Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за

обработку документа, ведение регистра, ставит надпись: «Копия электронного
документа», дату распечатки, свою подпись и расшифровка подписи».

Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта

«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

10. Особенности применения первичных документов:

10.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 

10.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 
монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 
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10.3. Для отражения в учете объектов нематериальных активов, переданных 

(полученных) для проведения модернизации, используется унифицированная форма: Акт 
приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов 

основных средств (ф. 0504103). 

Основание: Методические указания, утвержденные Приказом N 52н; Методические 
указания, утвержденные Приказом N 61н) 

10.4. При ведении Инвентарной карточки в виде электронного документа (регистра) 

копии формируются на бумажных носителях: 
- при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта),

- по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с

законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры. 

10.5. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 

фактические затраты рабочего времени. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 
обозначениями. 

Наименование показателя Код 

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 

Заключение под стражу ЗС 

Нахождение в пути к месту вахты и обратно ДП 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных 

обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей 
крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на 

военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

10.6. Унифицированная форма "Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения" используется: 

- при выдаче и списании на нужды учреждения материальных запасов, в том

числе нормируемых, отнесенных к потребляемым. 

10.7. Унифицированная форма "Акт о списании материальных запасов" используется: 

- при списании сувенирной (подарочной) продукции, числящейся на забалнсовом
счете; 

- при списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие

физического износа или вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, опасного 

природного явления, катастрофы. 

10.8. Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются 

- "Экспертным заключением"/"Профессиональным суждением" и Бухгалтерской
справкой (ф. 0504833)]. 

(Основание: п. 10 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России 

от 31.08.2018 N 02-06-07/62480) 

11. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по

электронной почте посредством скан-копий. Скан-копия первичного документа
изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки,

которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется

сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от

получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. После окончания
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http://internet.garant.ru/document/redirect/400766923/52014
http://internet.garant.ru/document/redirect/55730290/0
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/72069292/1010
http://internet.garant.ru/document/redirect/72069292/0
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режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена 

скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются 
собственноручной подписью ответственных лиц. 

12. Устанавливаются следующие особенности отражения в бухгалтерском учете фактов
хозяйственной жизни, оформленных первичными учетными документами,

поступившими с опозданием:

- Закрытие отчетного месяца (в том числе квартала) производится до предельной даты

представления промежуточной бухгалтерской отчетности.
- Закрытие отчетного года производится до предельной даты представления годовой

бухгалтерской отчетности.

12.1. При поступлении документов отчетного месяца в следующем месяце до даты 

закрытия месяца операции в бухгалтерском учете отражаются последним днем отчетного 

месяца. При поступлении документов отчетного месяца в следующем месяце после даты 

закрытия месяца операции в бухгалтерском учете отражаются датой поступления 
документов. 

12.2. При поступлении документов прошлого года в очередном году до закрытия 
отчетного года операции в бухгалтерском учете отражаются последним днем отчетного 

года. Если документы отчетного года поступили в период между датой закрытия 

отчетного года и датой принятия годовой бухгалтерской отчетности, то порядок 
отражения соответствующих фактов хозяйственной жизни согласовывается с органом, 

принимающим отчетность. При поступлении документов отчетного года после даты 

принятия годовой бухгалтерской отчетности операции отражаются датой поступления 

документов. 

13. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена приказом

руководителя. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета движения
путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 (утв.

постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов ведется в

простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего года.
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не

указывается.

Путевой лист оформляется:
• на один день – при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня.

Также учреждение может оформить два путевых листа на один автомобиль, если в рейс

отправляют двух водителей – по одному путевому листу на каждого водителя. Решение о
количестве путевых листов и сроке их действия принимает механик.

Основание: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и

ошибки».

14. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому

сотруднику на его личную электронную почту расчетный листок не позднее дня выдачи

зарплаты за вторую половину месяца.

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо

комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в

рамках своих полномочий:
 руководитель учреждения, его заместители;

 главный бухгалтер;

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
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2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 2.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность сдается в электронном виде в программном

комплексе СВОД-СМАРТ в сроки, установленные органом, исполняющим обязанности

учредителя, с последующем выведением на печать после ее утверждения.

2. Формирование регистров бухгалтерского учета, на основании которых сформирована

бухгалтерская (финансовая) отчетность, осуществляется не позднее 20 числа месяца,
следующего за отчетным.

IX. Учет на забалансовых счетах

1. Если иное не предусмотрено положениями Инструкции N 157н и

настоящей Учетной политикой, имущество, учитываемое на забалансовых счетах,

отражается:

- по стоимости на дату выбытия объектов с балансового учета;

- в условной оценке: 1 объект - 1 рубль - при нулевой стоимости или при отсутствии
стоимостных оценок.

2. В учреждении используются следующие виды бланков строгой отчетности: входные

билеты на посещение катка.

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности 

установлено в Приложении N __. Перечень должностных лиц, ответственных за 

обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет, а 
также состав комиссии по списанию бланков строгой отчетности утверждаются 

отдельным приказом. 

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 

3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на
забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для

объектов, учитываемых на балансе.

4. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества, в т.ч. земельных

участков, в течение времени оформления государственной регистрации прав на него

осуществляется на забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование".

5. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в
том числе ценные подарки, сувениры, учитываются на счете 07 "Награды, призы, кубки

и ценные подарки, сувениры" до момента вручения:

- по стоимости приобретения;

- по стоимости, указанной в сопроводительных документах (при получении такого
имущества от иных организаций бюджетной сферы);

- по справедливой стоимости при получении от иных контрагентов.

(Основание: п. 345 Инструкции N 157н)

6. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта

недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 "Имущество,
переданное в возмездное пользование (аренду)" или 26 "Имущество, переданное в

https://internet.garant.ru/#/document/58070355/entry/1000
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2337
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/1
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/7
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2345
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/25
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/26
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безвозмездное пользование" соответственно и определяется исходя из стоимости всего 

объекта, его общей площади и площади переданной части. 

7. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование
работникам (сотрудникам)", помимо форменного обмундирования и специальной

одежды, учитываются

- имущество, подлежащее выдаче в связи с оформлением сотрудника на дистанционную

работу согласно ТК РФ;

- имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей по локальному
акту, в котором указан перечень должностей;

В случае передачи имущества в личном пользовании - материальных запасов другому 

учреждению оно подлежит сдаче на склад. При этом поднятие на баланс такого 

имущества отражается в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 по: 

- стоимости, по которой оно было учтено на счете 27;
- справедливой стоимости.

8. Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности с забалансового

счета 20.

8.1. Ответственной за принятие решений о списании невостребованной кредиторской 

задолженности назначается: 

- комиссия по поступлению и выбытию активов;

8.2. Периодичность проверки задолженности, учтенной на счете 20, в целях принятия 

решений о ее списании: 

- ежегодно в рамках проведения годовой инвентаризации;

8.3. В установленные сроки руководителем издается приказ о проведении 
инвентаризации на счете 20. Бухгалтерская служба готовит информацию о 

задолженности, учтенной на счете 20, и передает ее комиссии. Затем комиссия проводит 

проверку сумм, учтенных на счете 20: 

- определение сроков исковой давности;

- выявление сумм задолженности, по которым предъявлены требования кредиторов.

По итогам проведенной работы комиссия оформляет решение о списании кредиторской 
задолженности, невостребованной кредиторами, с забалансового учета. Решение 

подписывается директором и передается в бухгалтерию для оформления бухгалтерских 

записей. 

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н) 

9. Если земельные участки, расположенные под объектами недвижимости учреждения,

не переданы учреждению на праве постоянного бессрочного пользования или на ином
праве, то их учет по согласованию с субъектом консолидации организуется на

забалансовом счете 01.

10. Если имущество передается в личное пользование лицам, которые не являются

сотрудниками учреждения, то оно подлежит учету на дополнительно введенном

забалансовом счете 37.

https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/27
https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2371
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11. Исправление ошибок прошлых лет на забалансовых счетах отражается

следующим образом:

- бухгалтерская справка (ф. 0504833) по исправлению ошибки формируется датой

обнаружения ошибки (текущей датой), проводка по исправлению также

формируется текущей датой. При этом данный показатель не учитывается для

отчетности в операциях текущего года, корректируются входящие на начало года

остатки.

12. Предусмотрен аналитический учет на счете 04 "Сомнительная задолженность" в

разрезе КБК по той классификации, которая была указана в 1-17 разрядах

соответствующего балансового счета. Если ранее балансовый учет задолженности

осуществлялся по расходным кодам бюджетной классификации, то последним днем

текущего года производится ее перевод на код источников финансирования

дефицитов бюджетов с указанием в 15-17 разрядах кода 510 "Поступление денежных

средств и их эквивалентов".

13. Предусмотрен аналитический учет на счете 20 "Задолженность,

невостребованная кредиторами" в разрезе КБК по той классификации, которая была

указана в 1-17 разрядах соответствующего балансового счета.

14. Особенности учета бланков строгой отчетности.

14.1. Бланки строгой отчетности с момента приобретения до передачи сотруднику, 

ответственному за их оформление и выдачу, учитываются на счете 105 06 "Прочие 

материальные запасы". При этом бланки строгой отчетности закрепляются за 

сотрудником, ответственным за их хранение. 

14.2. Бланки строгой отчетности с момента передачи сотруднику, ответственному за 

их оформление и выдачу, подлежат учету на забалансовом счете 03. 

14.3. Бланки строгой отчетности могут находиться с момента приобретения у 

сотрудника, ответственного за их оформление и выдачу, если этот сотрудник 

одновременно является лицом, ответственным за их хранение. В таком случае 

бланки строгой отчетности признаются материальными ценностями на хранении и 

учитываются на счете 105 36. Выдача бланков строгой отчетности для их 

использования в хозяйственной деятельности учреждения и их перевод на счет 03 в 

такой ситуации оформляется дополнительно под потребность. 

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 

X. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и
главного бухгалтера 

1. В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ

«О бухгалтерском учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,

уставом МАУ «Дирекция спортивных сооружений» (далее – учреждение) в учреждении

утверждается Порядок передачи документов бухучета при смене руководителя и (или)

главного бухгалтера.

2. При смене руководителя или главного бухгалтера (далее – увольняемые лица)

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу,

иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное

https://internet.garant.ru/#/document/12180849/entry/2337


44 

лицо) передать документы бухучета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 

3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа

управления, осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель).

4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии

комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи, форма 

которого утверждена в приложении к настоящему Порядку. 

5. В комиссию, указанную в пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских

документов.

6. Передаются следующие документы:

 учетная политика со всеми приложениями;

 годовые бухгалтерские отчеты, и балансы, налоговые декларации;

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности

учреждения;
 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги,

оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

 по реализации: книга учета доходов и расходов, акты, счета-фактуры, товарные
накладные и т. д.;

 о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

 о состоянии лицевых счетов учреждения;
 по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;

 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и
скрепленный подписью главного бухгалтера;

 об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение
номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства

о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т.
п.;

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных

ценностях;

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта

проверки кассы учреждения;

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм

дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой

сумме;

 акты ревизий и проверок;
 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные органы;

7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту приема-

передачи.

8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки

и нарушения в организации работы бухгалтерии.
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9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также 

уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

10. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

11. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта

увольняемое лицо и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме

в присутствии комиссии.

12. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с

отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном

листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица

в учреждении.

14. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –

учредителю, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному

лицу, которое принимало дела.

15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются руководителем

учреждения и должны быть согласованы с учредителем.

16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской

Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они

утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего

законодательства Российской Федерации.

СОГЛАСОВАНО: 
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Приложение 1 

к Порядку 

АКТ 

приема-передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и (или) главного бухгалтера 

Дата составления ___________ 20 ___ г.  Место составления  ___________________- 

Основание составления:_______________________________________________________ 

I. Мы, нижеподписавшиеся,

_______________________________________ ____________________________ Ф. И. О. 

(наименование должности увольняемого сотрудника)

_______________________________________ ____________________________ Ф. И. О. 

(наименование должности уполномоченного лица)

Члены комиссии, созданной приказом _____________ №___ от _____________20 __ г. 

(далее – комиссия): 

____________________________________________ Ф. И. О. 

____________________________________________ Ф. И. О. 

____________________________________________ Ф. И. О. 

____________________________________________ Ф. И. О. 

Представители учредителя ______________________________ Ф. И. О. 

Главный бухгалтер _____________________________________ Ф. И. О. 

Составили настоящий акт о том, что при увольнении __________________________ 

________________________________________________________________________ 
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(Ф. И. О., должность увольняемого сотрудника, в родительном падеже)

________________________________________________________________________ 

(Ф. И. О., должность уполномоченного лица в дательном падеже)

Передаются: 

– печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии;

– следующие документы и сведения:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________;
4. _________________________________________________________________;

5. _________________________________________________________________;

6. _________________________________________________________________;
7. _________________________________________________________________;

8. _________________________________________________________________;

9. _________________________________________________________________;

10. …

Перечень документов, которые передаются, составлен в виде реестров и прилагается 

к настоящему акту. 

При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда документов, 

перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к настоящему акту. 

Бухгалтерская документация учреждения за период с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ 

___________ 20 ___ г., которая на момент передачи дел находится в бухгалтерии и 

доступна для ознакомления. 

Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период ____________ 
____________________(с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________ 20 ___ г.). 

Результаты проверки оформлены актом 

________________________________________________________. 

Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные по результатам 

проверки, на момент передачи дел уплачены в полном объеме. 

Деятельность учреждения за период (с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ ___________ 

20 ___ г.) на момент передачи дел контролирующими органами не проверялась. 

Выявлены следующие нарушения: 

____________________________________________________________________________

___ 

____________________________________________________________________________

___ 
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____________________________________________________________________________

___ 

Подписи сторон: 

Руководитель 

Подпись Ф. И. О.

Уполномоченное лицо 

Подпись Ф. И. О.

Члены комиссии 

Подпись Ф. И. О.

Подпись Ф. И. О.

Подпись Ф. И. О.

Представители учредителя 

Подпись Ф. И. О.

Приложения: 

1. _________________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________________.

Оборот последнего листа 

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью __________ 

листа. 

Директор  ________________  __________________ 

__________________ 20____ г. 
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М.П. 

Приложение №1 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023 

Рабочий план счетов 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

11010000000000 

0001 

0.101.ХХ 310 

Увеличение 

стоимости основных 

средств 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

0001 

0.101.ХХ 410 

Уменьшение 

стоимости основных 

средств 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

0001 

0.102.ХХ 320 

Увеличение 

стоимости 

нематериальных 

активов 

241 

244 

11010000000000 0001 0.102.ХХ 420 Уменьшение 

/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

241 стоимости 

нематериальных 

активов 244 

11010000000000 

0001 

0.103.ХХ 330 

Увеличение 

стоимости 

непроизведенных 

активов 

244 

416 

417 

11010000000000 

0001 

0.103.ХХ 430 

Уменьшение 

стоимости 

непроизведенных 

активов 

244 

416 

417 

11010000000000 

0001 

0.104.ХХ 410 

Уменьшение за счет 

амортизации 

стоимости основных 

средств 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

0001 

0.104.ХХ 420 

Уменьшение за счет 

амортизации 

стоимости 

нематериальных 

активов 

241 

244 

11010000000000 

0001 

0.105.ХХ 340 

Увеличение 

стоимости 

материальных 

запасов 

241 

243 

244 

323 

417 

/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
/#/document/117/26931/r1/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

11010000000000 

0001 

0.105.ХХ 440 

Уменьшение 

стоимости 

материальных 

запасов 

241 

243 

244 

323 

417 

11010000000000 

243 

0.106.ХХ 310 

Увеличение 

вложений в 

основные средства 

244 

416 

417 

11010000000000 

243 

0.106.ХХ 410 

Уменьшение 

вложений в 

основные средства 244 

11010000000000 

241 

0.106.ХХ 320 

Увеличение 

вложений в 

нематериальные 

активы 
244 

11010000000000 

241 

0.106.ХХ 420 

Уменьшение 

вложений в 

нематериальные 

активы 
244 

11010000000000 

244 

0.106.ХХ 330 

Увеличение 

вложений в 

непроизведенные 

активы 

416 

417 

11010000000000 

244 

0.106.ХХ 430 

Уменьшение 

вложений в 

непроизведенные 

активы 

416 

417 

11010000000000 241 0.106.ХХ 340 Увеличение 

/#/document/117/26931/r1/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

243 вложений в 

материальные 

запасы 
244 

417 

11010000000000 

241 

0.106.ХХ 440 

Уменьшение 

вложений в 

материальные 

запасы 

243 

244 

417 

244 

416 

417 

243 

244 

417 

Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

11010000000000 111 0.109.60 211 

Затраты на 

заработную плату в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг  

11010000000000 112 0.109.60 212 

Затраты на прочие 

выплаты в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг 

11010000000000 119 0.109.60 213 

Затраты на 

начисления на 

выплаты по оплате 

труда в 

себестоимости 

готовой продукции, 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

работ, услуг 

11010000000000 244 0.109.60 220 

Затраты по оплате 

работ, услуг в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг 

11010000000000 

241 

0.109.60 271 

Затраты по 

амортизации 

основных средств и 

нематериальных 

активов в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

241 

0.109.60 272 

Затраты по 

расходованию 

материальных 

запасов в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг 

243 

244 

417 

11010000000000 

112 

0.109.60 290 

Прочие затраты в 

себестоимости 

готовой продукции, 

работ, услуг 

113 

851 

852 

853 

11010000000000 111 0.109.70 211 

Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

заработной платы 

11010000000000 112 0.109.70 212 

Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

работ, услуг в части 

прочих выплат 

11010000000000 119 0.109.70 213 

Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

начислений на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 244 0.109.70 220 

Накладные расходы 

по оплате работ, 

услуг по 

изготовлению 

готовой продукции, 

выполнению работ, 

услуг 

11010000000000 

241 

0.109.70 271 

Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

амортизации 

основных средств и 

нематериальных 

активов 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

241 

0.109.70 272 

Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

расходования 

материальных 

запасов 

243 

244 

417 

11010000000000 

112 

0.109.70 290 

Прочие накладные 

расходы по 

изготовлению 

готовой продукции, 

выполнению работ, 

113 

851 

852 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

853 услуг 

11010000000000 111 0.109.80 211 

Общехозяйственные 

расходы в части 

заработной платы 

11010000000000 112 0.109.80 212 

Общехозяйственные 

расходы в части 

прочих выплат 

11010000000000 119 0.109.80 213 

Общехозяйственные 

расходы в части 

начислений на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 244 0.109.80 220 

Общехозяйственные 

расходы по оплате 

работ, услуг 

11010000000000 

241 

0.109.80 271 

Общехозяйственные 

расходы на 

производство 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

амортизации 

основных средств и 

нематериальных 

активов 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

241 

0.109.80 272 

Общехозяйственные 

расходы на 

производство 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

расходования 

материальных 

запасов 

243 

244 

417 

11010000000000 
112 

0.109.80 290 
Общехозяйственные 

расходы на 113 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

851 производство 

готовой продукции, 

работ, услуг в части 

прочих расходов 

852 

853 

243 

244 

416 

417 

243 

244 

417 

113 

851 

852 

853 

1101000000000000 244 0.111.4Х 350 

Права пользования 

нефинансовыми 

активами 

1101000000000000 244 0.111.6Х 350 

Права пользования 

нематериальными 

активами 

Финансовые активы 

00000000000000 000 0.201.ХХ 510 
Поступление 

денежных средств 

00000000000000 000 0.201.ХХ 610 
Выбытие денежных 

средств 

11010000000000 120 0.205.21 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

доходам от 

собственности 

11010000000000 120 0.205.21 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

доходам от 

собственности 

11010000000000 130 0.205.31 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

доходам от оказания 

платных работ, 

услуг 

11010000000000 130 0.205.31 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

доходам от оказания 

платных работ, 

услуг 

11010000000000 180 0.205.82 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

невыясненным 

поступлениям  

11010000000000 180 0.205.82 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

невыясненным 

поступлениям 

11010000000000 111 0.206.11 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

оплате труда 

11010000000000 111 0.206.11 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

оплате труда 

11010000000000 112 0.206.12 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по прочим 

выплатам 

11010000000000 112 0.206.12 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по прочим 

выплатам 

11010000000000 119 0.206.13 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 119 0.206.13 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 

243 

0.206.2Х 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по работам, 

услугам 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

243 

0.206.2Х 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по работам, 

244 

323 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

416 услугам 

417 

11010000000000 

243 

0.206.3Х 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

243 

0.206.3Х 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

321 

0.206.62 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по пособиям 

по социальной 

помощи населению 

323 

360 

11010000000000 

321 

0.206.62 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по пособиям 

по социальной 

помощи населению 

323 

360 

11010000000000 

321 

0.206.63 560 

Расчеты по авансам 

по пенсиям, 

пособиям, 

выплачиваемым 

организациями 

сектора 

государственного 

323 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

управления 

11010000000000 

321 

0.206.63 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по пенсиям, 

пособиям, 

выплачиваемым 

организациями 

сектора 

государственного 

управления 

323 

11010000000000 

243 

0.206.91 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по оплате 

прочих расходов 

244 

416 

417 

853 

11010000000000 

243 

0.206.91 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

авансам по оплате 

прочих расходов 

244 

416 

417 

853 

11010000000000 111 0.208.11 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

заработной плате 

11010000000000 111 0.208.11 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

заработной плате 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

11010000000000 112 0.208.12 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

прочим выплатам 

11010000000000 112 0.208.12 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

прочим выплатам 

11010000000000 119 0.208.13 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 119 0.208.13 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 

321 

0.208.62 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате пособий по 

социальной помощи 

населению 

323 

360 

11010000000000 

321 

0.208.62 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате пособий по 

социальной помощи 

323 

360 



62 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

населению 

11010000000000 

321 

0.208.63 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате пенсий, 

пособий, 

выплачиваемых 

организациями 

сектора 

государственного 

управления 

323 

11010000000000 

321 

0.208.63 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате пенсий, 

пособий, 

выплачиваемых 

организациями 

сектора 

государственного 

управления 

323 

11010000000000 

112 

0.208.91 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате прочих 

расходов 

113 

244 

11010000000000 

112 

0.208.91 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

оплате прочих 

расходов 

113 

244 

11010000000000 244 0.208.2Х 560 Увеличение 



63 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

323 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

работам, услугам 

11010000000000 

244 

0.208.2Х 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

работам, услугам 

323 

11010000000000 

244 

0.208.3Х 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

323 

11010000000000 

244 

0.208.3Х 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

подотчетных лиц по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

323 

11010000000000 130 0.209.30 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

компенсации затрат 

11010000000000 130 0.209.30 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

компенсации затрат 

11010000000000 140 0.209.40 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

суммам 

принудительного 



64 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

изъятия 

11010000000000 140 0.209.40 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

суммам 

принудительного 

изъятия 

11010000000000 410 0.209.71 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу основным 

средствам 

11010000000000 410 0.209.71 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу основным 

средствам 

11010000000000 420 0.209.72 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

нематериальным 

активам 

11010000000000 420 0.209.72 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

нематериальным 

активам 

11010000000000 430 0.209.73 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

непроизведенным 

активам 

11010000000000 430 0.209.73 660 Уменьшение 



65 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

непроизведенным 

активам 

11010000000000 440 0.209.74 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

материальных 

запасов 

11010000000000 440 0.209.74 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

ущербу 

материальных 

запасов 

11010000000000 510 0.209.81 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

недостачам 

денежных средств 

11010000000000 610 0.209.81 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

недостачам 

денежных средств 

11010000000000 

520 

0.209.82 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

недостачам иных 

финансовых активов 

530 

11010000000000 

620 

0.209.82 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

недостачам иных 
630 



66 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

финансовых активов 

11010000000000 

100 

0.209.83 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

расчетам по иным 

доходам 

400 

11010000000000 

100 

0.209.83 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

расчетам по иным 

доходам 

400 

11010000000000 510 0.210.03 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

операциям с 

финансовым 

органом по 

наличным денежным 

средствам 

11010000000000 610 0.210.03 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

операциям с 

финансовым 

органом по 

наличным денежным 

средствам 

11010000000000 000 0.210.05 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности 

прочих дебиторов 

11010000000000 000 0.210.05 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности 

прочих дебиторов 

00000000000000 0004 0.210.06 560 Увеличение 
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67 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

расчетов с 

учредителем 

00000000000000 0004 0.210.06 660 

Уменьшение 

расчетов с 

учредителем 

11010000000000 

130 

0.210.11 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

НДС по авансам 

полученным 

180 

11010000000000 

130 

0.210.11 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

НДС по авансам 

полученным 

180 

11010000000000 

241 

0.210.12 560 

Увеличение 

дебиторской 

задолженности по 

НДС по 

приобретенным 

материальным 

ценностям, работам, 

услугам 

243 

244 

416 

417 

11010000000000 

241 

0.210.12 660 

Уменьшение 

дебиторской 

задолженности по 

НДС по 

приобретенным 

материальным 

ценностям, работам, 

услугам 

243 

244 

416 

417 

Обязательства 

11010000000000 111 0.302.11 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

заработной плате 
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68 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

11010000000000 111 0.302.11 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

заработной плате 

11010000000000 112 0.302.12 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим выплатам 

11010000000000 112 0.302.12 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим выплатам 

11010000000000 119 0.302.13 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 119 0.302.13 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

11010000000000 

241 

0.302.2Х 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

работам, услугам 

243 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 
241 

0.302.2Х 830 
Уменьшение 

кредиторской 243 



69 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

244 задолженности по 

работам, услугам 
323 

416 

417 

11010000000000 

112 

0.302.62 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

пособиям по 

социальной помощи 

населению 

119 

321 

323 

360 

11010000000000 

112 

0.302.62 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

пособиям по 

социальной помощи 

населению 

119 

321 

323 

360 

11010000000000 

321 

0.302.63 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым 

организациями 

сектора 

государственного 

управления 

323 

11010000000000 

321 

0.302.63 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым 

организациями 

сектора 

государственного 

323 



70 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

управления 

11010000000000 

112 

0.302.91 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим расходам 

113 

340 

350 

360 

241 

243 

244 

416 

417 

831 

852 

853 

11010000000000 

112 

0.302.91 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим расходам 

113 

340 

350 

360 

241 

243 

244 

416 

417 

831 



71 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

852 

853 

11010000000000 

241 

0.302.3Х 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

243 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

241 

0.302.3Х 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

243 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

111 

0.303.01 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на доходы 

физических лиц 

119 

2412 

2432 

2442 

11010000000000 

111 

0.303.01 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на доходы 

физических лиц 

119 

2412 

2432

2442 

11010000000000 119 0.303.02 730 Увеличение 
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72 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

2412 кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности 

и в связи с 

материнством 

2432 

2442 

11010000000000 

119 

0.303.02 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование на 

случай временной 

нетрудоспособности 

и в связи с 

материнством 

2412 

2432 

2442 

11010000000000 

130 

0.303.03 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на прибыль 

организаций 

180 

11010000000000 

130 

0.303.03 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на прибыль 

организаций 

180 

11010000000000 

130 

0.303.04 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на 

добавленную 

стоимость 

180 

/#/document/117/26931/r3/
/#/document/117/26931/r3/
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73 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

11010000000000 

130 

0.303.04 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

налогу на 

добавленную 

стоимость 

180 

11010000000000 

831 

0.303.05 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим платежам в 

бюджет 

852 

853 

11010000000000 

831 

0.303.05 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

прочим платежам в 

бюджет 

852 

853 

11010000000000 119 0.303.06 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование от 

несчастных случаев 

на производстве и 

профессиональных 

заболеваний 

11010000000000 119 0.303.06 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование от 

несчастных случаев 

на производстве и 

профессиональных 



74 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

заболеваний 

11010000000000 

119 

0.303.07 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

медицинское 

страхование в 

Федеральный 

ФОМС 

2412 

2432

2442 

11010000000000 

119 

0.303.07 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

медицинское 

страхование в 

Федеральный 

ФОМС 

2412 

2432 

2442 

2412 

2432 

2442 

11010000000000 119 0.303.09 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

дополнительным 

страховым взносам 

на пенсионное 

страхование 

11010000000000 119 0.303.09 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

дополнительным 

страховым взносам 

на пенсионное 

страхование 

11010000000000 
119 

0.303.10 730 
Увеличение 

кредиторской 2412 
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75 

БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

2432 задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

пенсионное 

страхование на 

выплату страховой 

части трудовой 

пенсии 

2442 

11010000000000 

119 

0.303.10 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

страховым взносам 

на обязательное 

пенсионное 

страхование на 

выплату страховой 

части трудовой 

пенсии 

2412 

2432 

2442 

11010000000000 

111 

119 

189 

0.303.14 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

единому налоговому 

платежу 

11010000000000 

111 

119 

189 

0.303.14 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

единому налоговому 

платежу 

11010000000000 119 0.303.15 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

единому страховому 

тарифу 

11010000000000 119 0.303.15 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

единому страховому 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

тарифу 

0000000000000 000 3.304.01 730 

Увеличение 

кредиторской 

задолженности по 

средствам, 

полученным во 

временное 

распоряжение 

0000000000000 000 3.304.01 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

средствам, 

полученным во 

временное 

распоряжение 

11010000000000 111 0.304.03 730 

Увеличение кредиторской 
задолженности по 
удержаниям из выплат по 

оплате труда 

11010000000000 

111 

0.304.03 830 

Уменьшение 

кредиторской 

задолженности по 

удержаниям из 

выплат по оплате 

труда 

112 

340 

Финансовый результат 

11010000000000 120 0.401.10 120 
Доходы от 

собственности 

11010000000000 130 0.401.10 130 
Доходы от оказания 

платных услуг 

11010000000000 140 0.401.10 140 

Доходы от сумм 

принудительного 

изъятия 

11010000000000 180 0.401.10 180 Прочие доходы 

11010000000000 171 0.401.10 171 Доходы от 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

переоценки активов 

00000000000000 0004 

0.401.10 172 
Доходы от операций 

с активами 11010000000000 

410 

420 

430 

440 

243 

244 

323 

416 

417 

11010000000000 

112 

0.401.20 262 

Расходы на пособия 

по социальной 

помощи населению 

119 

321 

360 

11010000000000 321 0.401.20 263 

Расходы на пенсии, 

пособия, 

выплачиваемые 

организациями 

сектора 

государственного 

управления 

11010000000000 0001 0.401.20 270 

Расходы по 

операциям с 

активами 

11010000000000 

112 

0.401.20 290 Прочие расходы 113 

241 

/#/document/117/26931/r2/
/#/document/117/26931/r1/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

243 

244 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

852 

853 

00000000000000 000 0.401.30 000 

Финансовый 

результат прошлых 

отчетных периодов 

11010000000000 130 0.401.40 130 

Доходы будущих 

периодов от 

оказания платных 

услуг 

11010000000000 

410 

0.401.40 172 

Доходы будущих 

периодов от 

операций с активами 

420 

430 

440 

11010000000000 180 0.401.40 180 
Прочие доходы 

будущих периодов 

11010000000000 

241 

0.401.50 000 
Расходы будущих 

периодов 
243 

244 
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

416 

417 

11010000000000 

111 

0.401.603 000 

Резервы 

предстоящих 

расходов 

119 

244 

851 

852 

853 

Санкционирование 

11010000000000 

111 

0.502.015 
200 

300 

Принятые 

обязательства 

112 

113 

119 

241 

243 

244 

321 

323 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

/#/document/117/26931/r4/
/#/document/117/26931/r5/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

852 

853 

11010000000000 

111 

0.502.025

200 

300 

Принятые денежные 

обязательства 

112 

113 

119 

241 

243 

244 

321 

323 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

852 

853 

11010000000000 

111 

0.502.075

200 

300 

Принимаемые 

обязательства 

112 

113 

119 

241 

/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

243 

244 

321 

323 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

852 

853 

11010000000000 

111 

0.502.99 

200 

300 

Отложенные 

обязательства на 

иные очередные 

годы (за пределами 

планового периода) 

119 

244 

851 

852 

853 

11010000000000 

111 

0.504.005 

200 

300 

Сметные (плановые) 

назначения по 

расходам 

112 

113 

119 

241 

243 

/#/document/117/26931/r5/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

244 

321 

323 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

852 

853 

11010000000000 120 0.504.005 120 

Сметные (плановые) 

назначения по 

доходам от 

собственности 

11010000000000 130 0.504.005 130 

Сметные (плановые) 

назначения по 

доходам от оказания 

платных работ, 

услуг 

04090000000000 180 0.504.005 180 

Сметные (плановые) 

назначения по 

прочим доходам 

04090000000000 

111 

0.506.005 

200 

300 

Право на принятие 

обязательств 

112 

113 

119 

/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

241 

243 

244 

321 

323 

340 

350 

360 

416 

417 

831 

851 

852 

853 

11010000000000 120 0.507.005 120 

Утвержденный 

объем финансового 

обеспечения по 

доходам от 

собственности 

11010000000000 130 0.507.005 130 

Утвержденный 

объем финансового 

обеспечения по 

доходам от оказания 

платных работ, 

услуг 

11010000000000 180 0.507.005 180 

Утвержденный 

объем финансового 

обеспечения по 

прочим доходам 

11010000000000 120 0.508.005 120 Получено 

/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
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БК 

КВР 

КВП 

КИФ 

Счет 

Аналитический 

код 

КОСГУ 

Наименование счета 

Разряд номера счета 

1–14 
15–

17 
18–23 24–26 

Нефинансовые активы 

финансового 

обеспечения по 

доходам от 

собственности 

11010000000000 130 0.508.005 130 

Получено 

финансового 

обеспечения по 

доходам от оказания 

платных работ, 

услуг 

11010000000000 180 0.508.005 180 

Получено 

финансового 

обеспечения по 

прочим доходам 

1 По счетам аналитического учета счетов 0.101.00.0000, 0.102.00.000, 

0.103.00.000, 0.104.00.000, 0.105.00.000, по счету 0.201.35.000 и по 

корреспондирующими с ними счетам 0.401.20. 241, 0.401.20.242, 0.401.20.270 в 

5–17 разрядах номера счета отражаются нули, если иное не предусмотрено 

целевым назначением имущества или средств, за счет которого куплено 

имущество. 
2 Коды применяйте, если платите за работы или услуги по гражданско-правовому 

договору. 
Приложение №2 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России 

(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. 

Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего 
финансового контроля учреждения. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 

 создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой
деятельности, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-

хозяйственной деятельности;

/#/document/117/26931/r5/
/#/document/117/26931/r5/
file:///E:/%23/document/117/26931/vr1/
file:///E:/%23/document/117/26931/vr3/
http://www.gosfinansy.ru/#/document/11/15848/?step=2/
http://www.gosfinansy.ru/#/document/11/15848/?step=2/
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 повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и 

ведения бухгалтерского учета; 
 повышение результативности использования субсидий, средств, полученных 

от платной деятельности. 

 
1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять: 

 созданная приказом руководителя комиссия; 

 сотрудники учреждения; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.  

 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 

 подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения 
и соблюдения порядка ведения учета методологии и стандартам бухгалтерского 

учета, установленным Минфином России; 

  соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего 

порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств бюджета. 

 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 

 установление соответствия проводимых финансовых операций в части 
финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и 

отчетности требованиям законодательства; 

 установление соответствия осуществляемых операций регламентам, 
полномочиям сотрудников; 

 соблюдение установленных технологических процессов и операций при 

осуществлении деятельности; 

 анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить  
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 

 

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 
 принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 

внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России; 

 принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, установленном  

законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих 

получение полной и достоверной информации; 

 принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего 

контроля; 

 принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 

управления; 

 принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в 

соответствии с законодательством России. 

  

2. Система внутреннего контроля 
  

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бухгалтерского учета; 
 соблюдение требований законодательства; 

 своевременность подготовки достоверной бухгалтерской (финансовой) 

отчетности; 

 предотвращение ошибок и искажений; 
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 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 

 выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
 сохранность имущества учреждения. 

 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками 

возложенных на них должностных обязанностей. 

 

2.3. Методы проведения внутреннего контроля:  

 документальное оформление:  
– записи в регистрах бухгалтерского учета проводятся на основе первичных 

учетных документов (в т. ч. бухгалтерских справок); 

– включение в бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных 
оценочных значений; 

 подтверждение соответствия между объектами (документами) и их 

соответствия установленным требованиям;  

 соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение; 

 санкционирование сделок и операций; 

 сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими 

дебиторами, и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и 
кредиторской задолженности; 

 сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с 

остатками денежных средств по данным кассовой книги; 

 разграничение полномочий и ротация обязанностей; 

 процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в т. ч. 

инвентаризация); 

 контроль правильности сделок, учетных операций; 

 связанные с компьютерной обработкой информации:  

– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, 
данным и справочникам; 

– порядок восстановления данных; 

– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ 
(информационных систем);  

– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о 

фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в 
компьютерные программы (информационные системы) без документального 

оформления 

  

3. Организация внутреннего финансового контроля  

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий. 

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной  

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или 
иная операция.  

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений 

на стадии планирования расходов и заключения договоров.  

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, 
главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела (при наличии). 

В рамках предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

 проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных  
средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), 

их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

 проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из 

которых вытекают денежные обязательства главным бухгалтером; 
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 контроль за принятием обязательств учреждения в пределах утвержденных 

плановых назначений; 
 проверка проектов приказов руководителя учреждения; 

 проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии с 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 
 проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой 

отчетности до утверждения или подписания. 

 

3.1.2. В рамках текущего внутреннего финансового контроля проводится: 
 проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных  

ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является  

разрешение документов к оплате; 
 проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных 

денежных средств и (или) оправдательных документов; 

 контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 

задолженности; 
 сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 

 проверка фактического наличия материальных средств; 

 мониторинг расходования средств субсидии на муниципальное задание (и других 
целевых средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их 

расходования; 
 анализ главным бухгалтером конкретных журналов операций на соответствие 

методологии учета и положениям учетной политики учреждения. 
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии, сотрудниками планово-экономического отдела (при наличии). 

 
3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 

операций.  

Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности,  
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов  

незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и 
вскрытие причин нарушений. 

В рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся: 

 анализ исполнения плановых документов; 

 проверка поступления, наличия и использования денежных средств в 
учреждении; 

 соблюдение норм расхода материальных запасов; 

 документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности 
учреждения; 

 проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и 

отчетности учреждения. 

  
4. Субъекты внутреннего контроля 

  

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 
 руководитель учреждения и его заместители; 

 работники учреждения на всех уровнях; 

 сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

 

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в  

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных 

подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения 

и должностными инструкциями работников. 
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5. Ответственность  

  
5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 

своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 

документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности. 

 

5.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 

контроля возлагается на главного бухгалтера и заместителя директора. 
 

5.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную  

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.  
  

6. Оценка состояния системы финансового контроля 

  

6.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных 

совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

  
7. Заключительные положения 

  

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения. 

 

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные 

статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу,  
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 

  

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности  
 

№ Объект проверки 

Срок 

проведения 

проверки 

Период, за 

который 
проводится 

проверка 

Ответственный 
исполнитель 

1 Ревизия кассы, соблюдение 

порядка ведения 
кассовых операций 

 

Ежеквартально 

на последний 
день отчетного 

квартала 

Квартал Заместитель главного 

бухгалтера 

2 Проверка соблюдения 

лимита денежных средств 

в кассе 

Ежеквартально 

на последний 

день отчетного 
квартала 

Квартал Заместитель главного 

бухгалтера 

3 Проверка наличия актов 

сверки с поставщиками и 

подрядчиками 

На 1 января 

 

Год  Главный бухгалтер 

 

4 Проверка правильности 

расчетов с управлением, 
налоговыми органами, 

внебюджетными фондами, 

другими организациями 

Ежегодно на 

1 января 

Год Главный бухгалтер 

Заместитель 
директора по общим 

вопросам 

5 Инвентаризация 
нефинансовых активов 

Ежегодно на 
1 ноября 

Год Председатель 
инвентаризационной 

комиссии 
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6 Инвентаризация 
финансовых активов 

Ежегодно на 
1 января 

Год Председатель 
инвентаризационной 

комиссии 

7 Инвентаризация расходов и 

доходов будущих периодов 

Ежегодно на 

1 ноября 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

8 Инвентаризация резервов Ежегодно на 
1 ноября 

Год Председатель 
инвентаризационной 

комиссии 

Руководитель С.П. Чесноков 

Приложение №3 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023 

Порядок определения срока службы хозяйственного инвентаря 

1. К хозяйственному инвентарю в целях настоящего положения относятся:

 офисная мебель;

 инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест;
 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные

ключи и т. п.);

 кулеры;

 и другие виды имущества.

2. Хозяйственный инвентарь учитывается в составе основных средств при выполнении

следующих условий:
 срок полезного использования – свыше 12 месяцев;
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 инвентарь будет использоваться в процессе деятельности учреждения (при

выполнении работ (оказании услуг), выполнении государственных полномочий
(функций), для управленческих нужд).

Инвентарь со сроком полезного использования 12 месяцев или меньше учитывается в 
составе материальных запасов. 

3. Срок службы хозяйственного инвентаря определяет комиссия по поступлению и

выбытию нефинансовых активов.

4. Решение о сроке службы хозяйственного инвентаря комиссия определяет:

1) в соответствии с Классификацией, утвержденной постановлением Правительства РФ
от 1 января 2002 г. № 1;

2) в соответствии с рекомендациями, содержащимися в документах производителя,

входящих в комплектацию объекта имущества;

3) для тех видов имущества, которые не указаны в амортизационных группах (или

отсутствуют рекомендации производителя), срок полезного использования

устанавливается с учетом:

 ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой
производительностью или мощностью;

 ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации,

естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения

ремонта;

 нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

 гарантийного срока использования объекта;

4) для инвентаря, полученного безвозмездно от других учреждений, государственных

(муниципальных) организаций, – с учетом сроков фактической эксплуатации и ранее

начисленной суммы амортизации.

Приложение №4 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 

29.12.2023 

Положение о служебных командировках 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок 

сотрудников учреждения на территории России и за ее пределами. 

Положение распространяется на представителей руководства, иных административных 

сотрудников, сотрудников вспомогательных и функциональных структурных 

подразделений, а также на всех иных сотрудников, состоящих с учреждением в 
трудовых отношениях.  
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1.2. Настоящее Положение не распространяется на поездки за границу по персональным 

приглашениям с оплатой за счет принимающей стороны в зарубежные научные 
организации, с которыми у учреждения нет действующих соглашений о сотрудничестве. 

Для указанных поездок в отдельных случаях по письменному заявлению сотрудника 

может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность 
которого определяется директором учреждения. 

1.3. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по 

распоряжению директора на определенный срок вне места постоянной работы для 
выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих 

уставным целям и задачам учреждения. 

1.4. Основными задачами служебных командировок являются: 

 решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и

иной деятельности учреждения;

 оказание организационно-методической и практической помощи в
организации образовательного процесса;

 проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий,

непосредственное участие в них;
 изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

1.5. Не являются служебными командировками: 
 служебные поездки сотрудников, должностные обязанности которых

предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено локальными или

нормативными правовыми актами;

 поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения
и характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к местожительству.

Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного возвращения сотрудника из

места служебной командировки к местожительству, в каждом конкретном случае
определяет директор, осуществивший командирование сотрудника;

 выезды по личным вопросам (без производственной необходимости,

соответствующего договора или вызова приглашающей стороны).

1.6. Служебные командировки подразделяются на: 

 плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в

установленном порядке планами и соответствующими сметами;
 внеплановые – для решения внезапно возникших проблем, требующих

немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые

заблаговременно не представляется возможным.

1.7. Запрещается направление в служебные командировки беременных женщин. 

1.8. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до 

трех лет, допускается только с их письменного согласия при условии, что это не 

запрещено им в соответствии с медицинским заключением. При этом женщины, 
имеющие детей в возрасте до трех лет, должны быть ознакомлены в письменной форме 

со своим правом отказаться от направления в служебную командировку. 

1.9. В служебные командировки только с письменного согласия допускается направлять: 

 матерей и отцов, воспитывающих без супруга (супруги) детей в возрасте до

пяти лет;

 сотрудников, имеющих детей-инвалидов;
 сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в

соответствии с медицинским заключением.

При этом такие сотрудники должны быть ознакомлены в письменной форме со своим
правом отказаться от направления в служебную командировку.
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1.10. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, не 
отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке. 

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет директор 

с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.  

2.2. Продолжительность командировки исчисляется по фактическому количеству дней 

пребывания в служебной командировке со дня убытия из учреждения, но не более дней, 

указанных в приказе о командировании работника, и по день возвращения 

(включительно) обратно после выполнения служебного задания (включая выходные и 

нерабочие праздничные дни). 

Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета, 

автобуса или другого транспортного средства из г. Калуги, а днем прибытия из 

командировки – день прибытия транспортного средства в г. Калугу.  

При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в 

командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже – следующие сутки. 

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) 

определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного 

средства в соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) 

транспортного средства вовремя, отличное от расписания, фактическое время 

отправления (прибытия) подтверждается соответствующими справками или 

заверенными отметками на проездных билетах. 

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяется режим рабочего 

времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней 

отдыха, не использованных за время командировки, другие дни отдыха после 

возвращения из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, 

когда мероприятия, на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни 

либо иные дни отдыха, установленные в соответствии с законодательством и 

Правилами трудового распорядка. 

В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или 

праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в 

соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в 

командировку либо прибывает из командировки в выходной день, ему после 

возвращения из командировки предоставляется другой день отдыха. 

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в 

установленные сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него 

обстоятельств командировка может быть продлена. 

Факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден проведенной служебной 

проверкой, по результатам которой в установленном порядке выносится 

соответствующее заключение. 

За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается 

зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и 

другие расходы. 

3. Порядок оформления служебных командировок

3.1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ. 

3.1.1. Планирование командировок осуществляется на основании комплексного плана 

командировок на год, утвержденного директором по согласованию с главным 

бухгалтером. 
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Контроль за эффективностью использования командировочных расходов возлагается на 

главного бухгалтера. 

3.1.2. Внеплановые командировки сотрудников осуществляются по решению директора 

при наличии финансовых средств на командировочные расходы (за счет средств от 

платной деятельности). 

3.1.3 Основанием для командирования сотрудников считается приказ директора о 

командировании работника. 

3.1.4. После ознакомления в приказе командируемый сотрудник составляет смету 

командировочных расходов (предварительный расчет) и согласовывает ее с главным 

бухгалтером. 

Однодневная командировка должна быть оформлена приказом руководителя, 

командировочное удостоверение при этом не выписывается. 

3.1.5. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о 

командировке и смета командировочных расходов направляются главному бухгалтеру 

для перевода денег на банковскую карту командированному сотруднику.  

3.1.6. Факт выбытия сотрудника в командировку фиксируется в Журнале учета 
работников, выбывающих в служебные командировки из командирующей 
организации. 

3.1.7. При направлении сотрудника в командировку в страны СНГ командировочное 

удостоверение оформляется, только если со страной СНГ заключено 

межправительственное соглашение, на основании которого в документах для въезда и 

выезда пограничными органами не делаются отметки о пересечении российской 

границы. 

3.1.8. В исключительных случаях, связанных с осуществлением внеплановых выездов, 

когда произвести оформление служебной командировки не представляется 

возможным, допускается выезд без издания приказа и выдачи командировочного 

удостоверения.  Последующее издание приказа о командировании сотрудника 

осуществляется в течение следующего рабочего дня.  

3.2. Выдача денежных средств на командировочные расходы 

3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с 
предварительно утвержденным графиком командировок за счет: 

выделенных субсидий на выполнение государственного задания или средств от 

приносящей доход деятельности. 

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные 

расходы осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного 

расчета) командировочных расходов и копии приказа о направлении сотрудника в 

командировку. 

3.3.3. При командировках по России аванс выдается в рублях. 

3.3.4. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем 
перевода на банковскую карточку сотрудника. 

3.3.5. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником 

самостоятельно только после получения денежных средств на командировочные 

расходы. 
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4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные

командировки 

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и 

средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. 

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все 

рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.  

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить: 

 расходы на проезд;

 расходы по найму жилого помещения;
 дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного

местожительства (суточные);

 другие расходы, произведенные с разрешения или ведома администрации.

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику: 

 до места командировки и обратно;

 из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в

несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В состав этих расходов входят:

 стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет,
поезд и т. д.);

 стоимость услуг по оформлению проездных билетов;

 расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;

 стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в

командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне

населенного пункта, где сотрудник работает.

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании

к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в

соответствии с представленными документами.

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» 

пункта 1 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. 

Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным 

пунктом, производится по фактическим расходам с разрешения руководителя 

учреждения и по согласованию с главным бухгалтером. 

4.5. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, 

руководство учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них. 

4.6. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при 

следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы 

возмещаются в соответствии с представленными документами. 

4.7. При командировках по России размер суточных составляет: 

 в рамках госзадания (за счет субсидии) – 100 руб. за каждый день нахождения в

командировке;

 за счет средств от платных услуг – 500 руб. за каждый день нахождения в

командировке.

В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих

основаниях выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет

возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него

служебного поручения или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух

месяцев.
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Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в 

стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока 

командировки в установленном порядке. 

4.8. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при 

наличии подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет 

средств субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки. При отсутствии документов, 

подтверждающих эти расходы, – 12 руб. в сутки. 

4.9. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 

документами, сотруднику не возмещаются. Расходы в связи с возвращением 

командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другое транспортное 

средство могут быть возмещены с разрешения директора только по уважительным 

причинам (решение об отмене командировки, отзыв из командировки, болезнь) при 

наличии документа, подтверждающего такие расходы. 

Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных 

транспортными предприятиями предельных норм не производится. 

Возмещение расходов на служебные телефонные переговоры проводится в размерах, 

согласованных с лицом, принявшим решение о командировании сотрудника. 

4.10. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 

168 Трудового кодекса РФ, оплачиваются: 
– средний заработок за день командировки;

– расходы на проезд;

– иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя организации.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не
выплачиваются.

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

5.1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 

сотрудник обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед 

отъездом, и заполняет отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) об 

израсходованных им суммах. 

Отчет о расходах подотчетного лица сотрудник предоставляет в бухгалтерию. 

Одновременно с ним сотрудник передает в бухгалтерию все документы, которые 

подтверждают его расходы и производственный характер командировки. К ним 

относятся: 
 проездные билеты;
 счета за проживание;

 чеки ККТ;

 товарные чеки;

 квитанции электронных терминалов (слипы);
 ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при

загранкомандировках);

 документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и
т. д.

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно отчету 

о расходах подотчетного лица, подлежит возвращению сотрудником путем 

перечисления на лицевой счет учреждения не позднее трех рабочих дней после 

возвращения из командировки. 

В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 

соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и 

гражданско-процессуальным законодательством. 
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6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в

следующем порядке 

6.1. Готовится приказ об отмене командировки или отзыве из командировки.  

Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на 

основании авансового отчета и приложенных к нему документов. 

6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора в случаях: 

 выполнения служебного задания в полном объеме;
 болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных

обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного

проживания;

 наличия служебной необходимости;

 нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в

командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине 

сотрудников считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания 

в соответствии с Трудовым кодексом РФ. 

Приложение №5 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023 

Резерв на оплату отпусков 

Формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате 

труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) 

производить один раз в год, в конце года. Информация о сформированном резерве 
отпусков отражается на счете 040160000 «Резервы предстоящих расходов». 

Расчет резерва на оплату отпусков производится по следующей формуле: 

1. Рассчитайте резерв на оплату отпусков:
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2. Рассчитайте сумму страховых взносов:

3. Рассчитайте общую сумму резерва:

Используемые 

обозначения 
Расшифровка 

Единицы 

измерения 

РО резерв на оплату отпусков руб. 

К 

количество всех дней 

неиспользованного отпуска по 

учреждению 

дн. 

ЗПср 
средняя заработная плата по 

учреждению 
руб. 

Рсв Резерв страховых взносов руб. 

С Ставка страховых взносов % 

Бухгалтерские записи по отражению в учете операций по формированию и 

использованию резерва 

№ 

п/п 

Содержание операции Номер счета 

дебет кредит 

1 2 з 4 

1. Формирование резерва па оплату отпусков за 

фактически отработанное время: 

– по выплатам работникам

– по страховым взносам

010961211 

 010961213 

040161211 

040161213 

2. Отражение в учете расходных 

обязательств по формированию резервов на 

оплату отпусков1: 

– по выплатам работникам

050690211 

050690213 

050299211 

050299213 

РО = К х ЗП ср

Рсв = К х ЗПср х С

Резерв = РО + Рсв
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– по страховым взносам

3. Начисление оплаты отпуска за 

проработанное время (компенсации за 

неиспользованный отпуск): 

– за счет резерва

040161211 

040161213 

030211730 

0303ХХ730 

– в случае, если сумма резерва меньше суммы

начисленных отпускных (на сумму 

превышения начисленных отпускных над 

суммой резерва) 

 010961211 

010961213 

030211730 

0303ХХ730 

4. Отражение в учете расходных 

обязательств, но выплатам начисленных 

отпусков (компенсации за 

неиспользованный отпуск), производимых за 

счет ранее созданного резерва. Одновременно 

производится уменьшение ранее отраженных 

обязательств методом «красное сторно» 

050610211 

050610213 

050211211 

050211213 

Приложение №7 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом №130 от 29.12.2023

Порядок признания и отражения в учете и бухгалтерской отчетности событий 

после отчетной даты 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о

событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые

оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или

результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и

датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение 
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денежных средств или результаты деятельности учреждения. Главный бухгалтер 

учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов 

хозяйственной жизни. 

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения: 

– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае

когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство

получено в следующем;

– ликвидация дебитора (кредитора), объявление его банкротом, что влечет

последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;

– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором
учреждения, или его смерть;

– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение

имеет кредиторскую задолженность;

– получение от страховой организации документов, устанавливающих или

уточняющих размер страхового возмещения, по страховому случаю, произошедшему в

отчетном периоде;

– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые
влекут искажение отчетности;

– возникновение обязательств или денежных прав, связанных с завершением

судебного производства.

2.2. Другие события, которые подтверждают условия хозяйственной 

деятельности, существовавшие на отчетную дату, или указывают на 

обстоятельства, существовавшие на отчетную дату; события, которые 

свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях 

учреждения: – изменение кадастровой стоимости нефинансовых активов;

– поступление и выбытие активов, в том числе по результатам инвентаризации перед

годовой отчетностью;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за

которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

– изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате
изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;

– начало судебного производства, связанного исключительно с событиями,

произошедшими после отчетной даты.

3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем

порядке.

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 

отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская

запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 

периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского 

учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после 

отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о 

Событии и его оценке в денежном выражении.  

3.2. Событие, свидетельствующего о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за 

отчетным.  

Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и 
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отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности 

или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом 

информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 

текстовой части пояснительной записки. 

Приложение №8 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов

Должность 
Наименование 

документов 
Примечание 

Руководитель  Все документы — 

Главный бухгалтер Все документы — 
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Заместитель руководителя Платежные документы 
За директора в его 
отсутствие 

Заместитель главного 

бухгалтера  
Платежные документы 

За главного бухгалтера 

в его отсутствие 

Заведующий складом 
Документы от 

поставщиков 
— 

2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов

Должность/статус Наименование документов 
Вид электронной 

подписи 
Примечание 

Руководитель Все документы, содержащие 
реквизит для подписи 

«Руководитель» или гриф 

«Утверждаю» 

усиленная 
квалифицированная 

— 

Все документы, которые 

подписываемые в качестве 
физлица 

простая 

Главный 

бухгалтер 

Все документы, содержащие 

реквизит для подписи «Главный 

бухгалтер» 

усиленная 

квалифицированная 

— 

Решение о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439) 

Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) 

простая Ставит 
подпись в 

листе 

согласования 

Заместитель 

главного 
бухгалтера 

Ведомости, журналы операций, 

решения 

Решение о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439) 

Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) 

простая Ставит 

подпись в 
качестве 

ответственного 

исполнителя 

Заведующий 

складом 

Акт приема-передачи объектов, 

полученных в личное пользование 
(ф. 0510434) 

усиленная 

квалифицированная 

— 

Карточка учета имущества в 

личном пользовании (ф. 0509097) 

простая 

Решение о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439) 

Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) 

Ставит 

подпись в 
листе 

ознакомления 

Сотрудники, 

ответственные за 

имущество 

Акт приема-передачи объектов, 

полученных в личное пользование 

(ф. 0510434) 

простая 
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Решение о проведении 

инвентаризации (ф. 0510439) 

Изменение Решения о проведении 

инвентаризации (ф. 0510447) 

Ставят 
подписи в 

листе 

ознакомления 

Члены комиссии 

по поступлению 
и выбытию 

активов 

Председатель 

комиссии по 

поступлению и 
выбытию активов 

Акт о консервации 

(расконсервации) объекта 

основных средств (ф. 0510433) 

Решение о прекращении признания 

активами объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510440) 

Решение о списании 

задолженности, не востребованной 
кредиторами, со счета __ (ф. 

0510437) 

Акт о признании безнадежной к 

взысканию задолженности по 

доходам (ф. 0510436) 

Решение о признании 

(восстановлении) сомнительной 

задолженности по доходам (ф. 

0510445) 

Решение о восстановлении 
кредиторской задолженности (ф. 

0510446) 

Акт об утилизации (уничтожении) 

материальных ценностей (ф. 

0510435) 

Решение о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 

0510441) 

простая 

*для председателя

комиссии –
усиленная

квалифицированная

— 

Приложение №9 

к учетной политике для целей бухучет, 

утвержденной Приказом № 130 от 29.12.2023

Номера журналов операций 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 1 по счету 

«Касса» (ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – отчет 

кассира 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 

Журнал регистрации приходных и расходных 

кассовых ордеров (ф. 0504093) 
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Журнал операций № 2 с безналичными 
денежными средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевых счетов с приложением: 
 платежных документов.

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Уведомление об уточнении операций клиента (ф. 
0531852) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Журнал операций № 3 расчетов с 

подотчетными лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520) или авансовый отчет (ф. 0504505) с 

подтверждающими документами: 

 кассовые и товарные чеки;
 квитанции электронных банкоматов и

терминалов (слипы);

 проездные билеты;
 счета и квитанции за проживание.

Решение о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на 

территории Российской Федерации (ф. 0504513) 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг 

малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521) 

Журнал операций № 4 расчетов с 
поставщиками и подрядчиками (ф. 

0504071) 

Сопроводительные документы поставщиков: 
 счета-фактуры;

 акты выполненных работ (оказанных услуг);

 акты приема-передачи имущества;

 товарные накладные.

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 5 расчетов с 
дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

Акт оказанных услуг 

Договоры, соглашения 

Ведомость группового начисления доходов (ф. 

0504431) 

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 
0510837) 

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 6 расчетов по 

оплате труда, денежному довольствию 

и стипендиям (ф. 0504071) 

Свод расчетно-платежных ведомостей или 

расчетных ведомостей вместе с: 

 табелями учета использования рабочего
времени (ф. 0504421);

 копиями приказов, выписками из приказов о

зачислении, увольнении, перемещении,

отпусках сотрудников.
Записка-расчет об исчислении среднего заработка 

при предоставлении отпуска, увольнении и других 

случаях (ф. 0504425) 
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Приказ о начислении пенсий и пособий 
Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 7 по выбытию и 

перемещению нефинансовых активов 

(ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 

0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов 
(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 

имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 

0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 

ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 
НФА (ф. 0510450) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей на 

сторону (ф. 0510458) 

Путевой лист легкового автомобиля 

Акты установки (монтажа) строительных 

материалов 

Акт осмотра спортивного оборудования 

(спортивных площадок) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Карточка капитальный вложений (ф. 0509211) 

Карточка учета права пользования нефинансовым 

активом (ф. 0509214) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Журнал по прочим операциям №8 (ф. Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными к 
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0504071) нему приходными (КО-1) и расходными (КО-2) 
ордерами 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Расчет плановой и фактической себестоимости 
готовой продукции 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510448) 

Журнал операций № 9  по 

исправлению ошибок прошлых лет (ф. 

0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 10 межотчетного 
периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 11 по 

забалансовому счету (ф. 0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых активов 
(кроме транспортных средств) (ф. 0510454) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 

Акт об утилизации (уничтожении) материальных 
ценностей (ф. 0510435) 


	7.19. Учет доходов и расходов
	13. Особенности учета прав пользования активами



